Tajckoztato
a Rendészeti alapismeretek kétszintii érettségi vizsga

[I-I1I. irasbeli vizsgarészének elOkészitéséhez €s lebonyolitasahoz

az iskolai rendszergazdaknak €s a felligyel6 tanaroknak



Targyi feltételek

A terem berendezése

A géptermet a szamitogépes munkahelyre vonatkozé eldirasok figyelembevételével kell
berendezni.

A monitorok elhelyezése olyan legyen, hogy a szomszédos monitorra a fej jelentds
elforditasa nélkiil ne lehessen ralatni. (Megfelelonek tlinik, ha kisebb, mint 20 fokos
szog alatt latszik, vagy legalabb 1,5 méter tavolsagban van.)

A vizsgahelyek szama a terem befogadoképességéig novelhetd a szomszédos
monitorkép kitakardsaval. Ez megoldhat6 paravannal vagy a monitorra helyezett
»filekkel”. Utobbi esetben a szomszédos didkok kozotti papir alapu kommunikaciod
megakadalyozasara kiilonds figyelmet kell forditani.

A terem berendezésének, illetve késobb az iltetési rend kialakitasanak fontos
szempontja legyen, hogy a vizsgdzok varhaté mozgasa (mellékhelyiség megkdzelitése)

ne zavarja a tobbiek munkajat.

A kérnyezet

A gépteremben étkezni nem lehet, enni- és innivald a terembe nem vihetd be! Az

innival6t a folyoson, praktikusan a folyoso-feliigyeld asztalnal lehet biztositani.

A szamitogépek

A szamitogépes vizsgakornyezet kialakitasa igen nagy gondossagot és odafigyelést
igényel. Nem elegendd a szamitdgépek fizikai biztositdsa, azok megfelelé miikodését is
garantalni kell. A teremben a vizsgazok létszaman feliil legyenek tartalékgépek.
A megfeleld miikddés biztositasa érdekében a vizsgakdrnyezetet kelld idoben eld kell
késziteni. A gépeket javasolt hasonld feladatok megoldasaval tesztelni, mert e nélkiil
nehezen derithetd ki, hogy minden sziikséges szoftverkomponens a gépeken jol
miikddik-e.
Minden gépen azonosra be kell allitani a rendszeridot!
A vizsga ideje alatt a gépekrdl nem lehet elérhetd egyetlen olyan allomény sem, amely
nem tartozik a telepitett programokhoz, és a varhato feladatok megoldasat segitheti.
Valamennyi gépen az alabbi szoftvereket kell biztositani:

—  Szovegszerkesztd

— Tablazatkezel6



Az lizembiztonsag

A vizsgan alkalmazott gépek kivalasztdsanal azok lizembiztos mikddése legyen a {6
szempont.

Az lizembiztossagot befolyédsolja az elektromos hdlézat miikodése is. Ha gyakran
eléfordul hosszabb-rovidebb aramkimaradds, akkor tdjékozddjunk arrdl, terveznek-e
ilyet a vizsga idépontjadban. Ha van olyan eszkdz, amely a vizsgaterem, a szerverek
aramellatasat veszélyezteti, arra legyiink kiilonos figyelemmel.

Ha valamelyik — eredetileg kivalasztott — szamitégép miikodése a vizsga eldtti
iddészakban bizonytalan, akkor javasolt a vizsgaztatasbol kivonni.

Fel kell késziilni az esetleges aramkimaradasok athidalasara. Javasolt a szerver(ek)nek
egy nagyobb teljesitményli sziinetmentes tapegységgel vald taplalasa. A varatlan
aramkimaradéas kockazatanak a csokkentése érdekében a rendszergazda altal beallitott
néhany perces idokozre bedllitott automatikus mentéssel dolgozzanak a tanulok. A
megvalositasi lehetéségektdl fliggetleniil a tanulok figyelmét fel kell hivni a gyakori
mentésekre. (Erre a tanulokat célszerii felkésziteni még a tanitasi 1d6 alatt.)

Minden olyan iskolai munkat, amely a szerverek ¢és a géptermek &aramellatasat

valamilyen modon veszélyezteti, célszerli a vizsga ideje alatt felfiiggeszteni.

Lebonyolitas

A vizsga elbkészitése

Az érettségi vizsgan meg kell sziintetni a halozati kapcsolatot a vizsgan részt vevo
szamitogépek kozott.

A vizsgdzok szaméra papiron késziteni kell egy leirast, amely a gép hasznalataval
kapcsolatos alapvetd informacidkat tartalmazza. Ez tartalmazza a bejelentkezés modjat,
a feladatok megoldasdhoz biztositott szoftverek korét, a feladatbeadassal kapcsolatos
teendoket.

A leiras tartalmazza, hogy a vizsgara biztositott id6 lejarta utin a szovegszerkeszt6 és
tablazatkezeld programokat le kell zarni, de a szamitdgépet ellendrzésre alkalmas

allapotban (Total Commander vagy Windows Intéz8) bekapcsolva kell hagyni.

A vizsganapot/vizsgat kézvetleniil megel6z6 teendok

A gépek helyreallitasa (particiok visszatoltése).
Az internet elérésének letiltasa a vizsgagépeken.

A gépek kozotti kommunikdcio megakadalyozasa.



Rendszerid6k beallitasa/ellendrzése.

Az irodai szoftverek hibatlan mukodésének ellenOrzése.

A felugyelo teendoi

A feliigyelé teenddi a vizsga elott

A vizsgazok a vizsga kitlizott idépontja elétt (min. 10 perccel eldbb) idében foglaljak el
a helytiket (lasd vizsgaszabalyzat). A vizsgdig terjed6 idonek elegenddnek kell lennie az
érettségi vizsgat megel6zd szokasos teend6k mellett arra is, hogy a vizsgazok
meggy6zidjenek a gépek és a hasznalni kivant szoftverek mikddoképességérol. A
vizsga nem kezdheto el, amig a felmeriilé problémak nem kertiltek rendezésre.

A vizsga megkezdése elbtt, a gépek bekapcsolasi iddtartama alatt kiosztja a ,,Vizsga
elokészitése” pont alatt emlitett leirdst, amelyet a tanulék attanulmanyoznak.
Amennyiben valamennyi tanuld befejezte az atolvasast, és a felmeriilt problémak
rendezddtek, a vizsga megkezdhetd.

A gép merevlemezén a vizsgazd kozépszinten a nevével, emelt szinten pedig az

azonosito jelével megegyezd nevil konyvtérat hoz létre.

A feliigyel6 specialis teenddbi a vizsga kézben

A teremfelligyel6 biztositja a vizsga nyugodt lefolyasat.

A vizsga megkezdésekor a feliigyelO tanar kiosztja a vizsgatételt a jeloltek szamara.

A vizsgazok elinditjak a szovegszerkesztd programot.

A tanuldk a 10 perces masolds iddtartamanak letelte utdn munkéjukat elmentik a
winchesterre és kilépnek a szovegszerkesztobdl. Az iddtartamot az igazgatd vagy
megbizottja ellendrzi, €s utana elhagyjak a vizsgatermet.

A tanuldk a rendelkezésre allo idd alatt folytatjadk a feladatban eldirtak végrehajtasat.
Minden munkdjukat a winchesterre mentik. Munka koézben gondoskodnak a folyamatos
mentésrol. A létrehozott fajlok nevét a boritolapon feltiintetik.

A didkok panasza esetén a bejelentés idOpontjat bejegyzi a vizsgajegyzokonyvbe,
egyidejiileg a folyoso-feliigyeld utjan értesiti a rendszergazdat. A hibaelharitas
kezdetének és befejezésének idOpontjat és a hiba okat (ide értendd a felhasznéldi hiba
tényének megallapitasa is!), az elvégzett tevékenység rovid leirasat szintén feljegyzi a
vizsgajegyzokonyvbe.

A termet elhagyo didkok esetében a szokasos mddon regisztralja a terem elhagyaséanak,

illetve a munka ujrakezdésének iddpontjat, valamint a feladat beadasanak idépontjat.



Archivalas

A vizsga zardsat kovetden a felligyeld tanar a vizsgazok gépén ellendrzi, hogy a
felhasznaloi programokat lezartak, és hogy a merevlemezen azok a fajlok szerepelnek,
amelyet a vizsgazd a boritolapon feltiintetett. Engedélyt ad a gép kikapcsolasara. Az
iilésrendet €s egyéb, a vizsgaval kapcsolatos dokumentumokat leadja.

A rendszergazda a vizsgazok altal készitett fajlokat (valtoztatas nélkiil!) kinyomtatja. A
vizsgéazok altal 1étrehozott mappéakat azok teljes tartalmaval egyiitt dsszegytjti (pl. a
halézaton keresztiil), majd legalabb két példanyban egyszer irhat6 adathordozoéra irja
(CD-R vagy DVD-R a legalkalmasabb erre a feladatra) Ggy, hogy valamennyi f3jl az
eredeti lezarasi idépontjat mutassa.

Az archivalt anyagok josdganak (megnyithatosadg, masolhatdsdg, nyomtathatosag)
ellendérzése utan a gépek merevlemeze torolheto.

Az iskola az egyik adathordozot bélyegzd lenyomataval ellatott boritékban, lezarva és
biztonsagos helyre elzarva tarolja az esetleges késObbi megtekintések céljara. A masik
példany a papirnyomatokkal egyiitt a javitast végz6é tanarhoz kertiil, aki a pontozast a
papirnyomatokon, az ellendrzést pedig (kiilonos tekintettel a tiltott miiveletekre, a

fliggvényekre stb.) a lemezen végzi.



