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CEDRUS KERTESZETT ARUHAZ Név <Aktudlis datum és idé>

Erdcity Bevasarlokozpont Torokbalint, 2006. méjus 18.

Szombathy Eniké igazgato Iktatoszam: 369/2006.
Ugyintéz6: Domokos P4l

Erd Hivatkozasi szam: 1258/2006.

Park utca 1. Ugyintézéjiik: Kiss Rozsa

2030

Targy: Ajanlat

Tisztelt Igazgatd Asszony!

Koszonettel vettiik 2006. januar 13-an kelt ajanlatkérd leveliiket. Tajékoztatjuk Ondket, hogy
aruhdzainkban mindig megujuld, kozel kétezerféle novényt tartalmazo készlettel allunk
vasarloink rendelkezésére. Ezekbdl valasztottuk ki azokat a fakat és diszcserjéket, amelyek az
Onok kérésének leginkabb megfelelnek, és ez alapjan allitottuk dssze arajanlatunkat.

Neév |Méret (cm)‘ Netto ar ‘Afa 20%‘ Brutto ar ‘Darab‘ Osszeg
diszcserjék
Aucuba japonica Picturata 40/50 2220 Ft| 444 Ft| 2 664 Ft 50/ 133 200 Ft
Buxus sempervirens 20/30 780 Ftf 156 Ft] 936 Ft 50, 46800 Ft
enyofélek
Cedrus atlantica Glauca 100/125 |11 130 Ft| 2 226 Ft| 13 356 Ft 20 267 120 Ft
Thuja occidentalis Aurea 40/60 3240Ft 648 Ft| 3888 Ft 150 583200 Ft
lombos fak
Albizia julibrissin 16/18 |37 680 Ft| 7 536 Ft| 45 216 Ft] 50] 2260 800 Ft
Platanus acerifolia 10/12 | 11 980 Ft| 2 396 Ft| 14 376 Ft 50 718 800 Ft
Osszesen 4 009 920 Ft
Fizetendo Osszeg 3408 432 Ft

Az arlistdban sajat termesztésii novényeink mellett megtalalhatéak a legnevesebb magyar ¢és
europai termeldk arui is. Diszfakat és diszcserjéket széles valasztékban, a kis méretektdl a
tovabbnevelt, nagyobb novényekig arusitunk. A nagyméreti edényben nevelt faink
virdgzaskor is teljes biztonsaggal iiltethetdk, ezért ezeket ajanljuk Ondknek. Az 6rokzold
novényeket (fenyd, tuja, ciprus, hamisciprus, cédrus, boroka) foldlabdaval kinaljuk.

Bar ajanlatkérésiik nem terjedt ki minden ndvényféleségre, felhivjuk figyelmiiket, hogy
kiilonlegesen gazdag a valasztékunk sziklakerti novényekbdl. Vizi és vizparti éveldket a vizes
zéna minden szintjére tudunk ajanlani. Konténerben nevelt virdgz6 tavirdzsékat és
tiindérrozsakat is értékesitiink. Ezek a ndvények belsd terekben és szabadtéren egyarant
csodalatos latvanyt nytjtanak. Specialis rendeltetésti fimagkeverékeket is arusitunk, tobbféle
kiszerelésben. A savanyu tdzeget, talajjavitd humuszokat zsdkokban csomagolva
forgalmazzuk.
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CEDRUS KERTESZETI ARUHAZ Név <Aktudlis datum és idé>

Javasoljuk, hogy a ndvények iiltetéséhez a legjobb mindségli viragfoldeket hasznaljak.
Amennyiben kérik, szakembereink segitséget nyujtanak a novények szakszerl iiltetésében.
Cégiink kapcsolatban all olyan kertészeti munkékat végzd tarsasagokkal, amelyeknek
munkatarsai iiltetés utan vallaljak a novények folyamatos gondozasat.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy az 0szi iddszakban is szivesen 4allunk rendelkezésiikre
idényjellegii novények arusitasaval.

Kiemelt vasarldink szdméra az 4rakbdl 15% kedvezményt adunk, ezt az Ondk esetében is
figyelembe vettiik. A szallitds a megrendeléstdl szamitott 10 napon beliil torténik. A szallitas
ingyenes.

Varjuk megrendelésiiket.

Udvozlettel

Szilagyi-Nagy Tamas
marketing menedzser
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Ugyviteli alapismeretek ko6zépszint
Javitasi-értékelési utmutatod
Adhato | A feladat | Adott
A vizsgafeladatokban végrehajtando miiveletek pontszim | sorszama | pontszam
1) Informatikai eszkozok és szoftverek kezelése, 3
hdlozati szolgdltatasok
1.1) Operacios rendszer kezelése: (konyvtar 1 1
készitése)
1.1) F4jlok 4&tmdsolasa a vizsgamappaba 1 3
1.3) Halozati nyomtat6 hasznalata 1 45
2) Adatbevitel 9
2.1) Széveg begépelése diktalas alapjan* 8 2
0 hiba esetén jaro pontszam 8
1 hiba esetén jaro pontszam 7
2 hiba esetén jaro pontszam 6
3 hiba esetén jaro pontszam 5
4 hiba esetén jaro pontszam 4
5 hiba esetén jaro pontszam 3
6 hiba esetén jaro pontszam 2
7 hiba esetén jaro pontszdam 1
8 vagy tobb hiba esetén jaro pontszam 0
2.2) Helyesirasi szotar hasznalata 1 44
3) Szoveges dokumentum szerkesztése 40
3.1) Dokumentum megnyitasa, bezarasa 1 28, 45
3.2) Dokumentumsablon hasznalata 1 28
3.3) Automatikus elvalasztas hasznalata 32
3.4) Karakterek formazdsa
3.4.1) Betltipus kivalasztasa 1 3la
3.4.1) Betiitipus kivéalasztasa 1 34c
3.4.2) Betustilus kivalasztasa 1 31b
3.4.3) Betiiméret kivalasztasa 1 31c
3.4.3) Betliméret kivalasztasa 1 34c
3.4.3) Betiméret kivalasztasa 1 35¢
3.4.4) Betliszin kivalasztasa 1 43
3.4.5) Alahuzas készitése 1 42
3.4.7) Egyéb formazasok: kiskapitalis 1 34d
3.4.7) Egyéb formazasok: dolt betii 1 38
3.4.7) Egyéb formézésok: félkdvér betii 1 39
3.4.7) Egyéb formazasok: ritkitott betli 1 33¢
3.5) Bekezdések formazasa
3.5.1) Igazitas beallitasa 1 3le
3.5.3) Térkoz beallitasa a levelezés
6.1. pontban pontozva

szabalyai szerint

3.5.5) Sorkoz bedllitasa 1 31d
3.8) Szegélyezés, mintdazat

3.8.3) Mintézat helyének kivalasztisa 1 40

3.8.4) Mintézat elkészitése 1 40

3.10) Oldalbedllitds
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3.10.2) Margok beallitasa 1 30a
3.10.3) Eléfej, é161ab helyének beallitasa 1 30b
3.12) Eldfej, éllab kialakitisa
3.12.1) Bedllitas: elso oldal eltéro 1 34
3.12.2) Adatbevitel ¢él6fejbe az elsd oldalon 6.2. pontban pontozva
3.12.3) Adatbevitel ¢l6fejbe a masodik 1 34
oldaltol kezdve
3.12.4) El8fej utolso soranak alahuzasa 1 34
3.12.5) Eléfejben térkoz bedllitasa 1 34e
3.12.6) Adatbevitel él6labba az elsd oldalon 6.2. pontban pontozva
3.12.7) El8labba adatbevitel a masodik 1 35 b
oldaltol kezdve
3.12.8) El6lab elsé sora felett vonal
. 1 35d
elhelyezése
3.13) Mezoutasitisok
3.13.1) Datum és/vagy id6 beszurasa 1 34b
3.13.2) Oldalszdm beszurasa 1 35b
3.14) Beillesztés a dokumentumba
3.14.1) Szoveg (fajl) beillesztése 2 28
3.14.2) Tablazat beillesztése 2 36
3.14.4) Kép beillesztése 2 34 f
3.14.5) Beillesztett kép elhelyezése 1 34 f
3.14.5) Beillesztett kép definialasa
o 1 34h
vizjelként
3.14.5) Beillesztett kép méretezése 1 34¢g
3.18) Nyomtatdas
3.18.4) Nyomtatas végrehajtasa 1.3. pontban pontozva
3.19) A felsorolasban nem szereplo miiveletek
A tabléazat igazitasa vizszintesen az oldal 1 37
kozepére
A tablazat fejrovatanak cellaiban kozépre 1 A1
1gazitas
4) Tablazatok, diagramok szerkesztése 30
4.1) Dokumentum megnyitasa, bezarasa 1 4
4.2) Dokumentum mentése, mentés mas néven 1 4,27
4.8) Oszlop torlése 1 12
4.9) Beallitasok
4.9.2) Oszlop (oszlopok) szélességének 1 6
beallitasa
4.9.2) Oszlop (oszlopok) szélességének
beallitasa : 20
4.9.3) Cellék, cellatartomanyok formazasa
(bettitipus) ! 19
4.9.3) Cellék, cellatartomanyok formazasa
v 1 19
(betliméret)
4.9.9) Munkalap atnevezése 1 7

4.10) Adatok masolasa, athelyezése (mozgatdisa)
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4.10.1) Cellak, cellatartomanyok kijeldlése 1 5
4.10.2) A kijelolt cellak, cellatartomanyok 1 5
masolasa
4.10.1) Cellak, cellatartomanyok kijelolése 1 11
4.10.2) A kijelolt cellak, cellatartomanyok 1 1
masolasa
4.11) Tablazat készitése
4.11.1) Téblazat 6nall6 kialakitdsa 1 11a,b
4.11.2) Tﬁtbl’azat megadott adatokkal vald 1 lede
feltoltése
4.11.2) Téblazat megadott adatokkal valo
ts s 1 14
feltoltése
4.12) Tablazat formazdsa
4.12.3) Igazitas cellaegyesitéssel 1 13
4.12.3) Igazitas cellaegyesitéssel 1 21
4.12.5) A tablazat szegélyezése egyetlen 1 18
vonaltipussal
4.14) Elifej, éllab készitése (pont/darab)
4.14.1) El6fej készitése munkalapon 1 22
4.14.2) Eléfejben 1évé szoveg formazisa 1 22
4.14.5) Datum ¢és ido6 beillesztése 1 23
4.15) Képletek, fiiggvények haszndlata
(pont/darab)
4.15.1) Egyéni képlet bevitele 1 8
4.15.1) Egyéni képlet bevitele 1 15
4.15.1) Egyéni képlet bevitele 1 17
4.15.3) Osszeg (Autoszum) fiiggvény 1 16
4.15.4) Atlag fiiggvény hasznélata 1 24
4.15.5) Max fiiggvény hasznalata 1 25
4.15.4) Min fiiggvény hasznélata 1 26
4.16) Rendezés
4.16.1) Rendezés egy feltétel szerint 1 10
4.19) A felsoroldasban nem szerepld miiveletek
Formdtum masolasa 1 9
5) Tartalmi sajdatossdagok érvényesitése 6
5.1) A hivatalos irat szovegében tartalomhoz ] 29
illeszkedd bekezdések kialakitasa
5.2) A hivatalos irat szovegében tartalomhoz ] barhol
illeszkedd kiemelések elkészitése
5.3) A helyesirasi kovetelmények betartdsa**
0-1 hiba esetén jaro pontszam 4
2 hiba esetén jaro pontszam 3
3 hiba esetén jaro pontszam 2
4 hiba esetén jaro pontszam 1
5 és annal tobb hiba esetén jaro pontszam 0
6) Formai sajatossagok érvényesitése 12
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6.1) Irat elkészitése a levelezés szabalyai szerint 10

Cimzett megnevezése (cég, személy) és cim

. g 1 33c
kialakitasa
Datum elhelyezése 1 33a
Hivatkozdsok jelélése 1 33b
Targy vagy (belso tigyiratndl) irattipus 1 334
megnevezése
Megszolitas 1 33 e
Elkoszono, 1idvozlo szavak beillesztése 1 28
Egy aldirds 1 33 f
Megfelelo terkozok kialakitasa a bekezdések 1 31 £
kozott
Megfelelo térkozok kialakitasa az iratszoveg 1 33
elott
Megfelel6 terkozok kialakitasa az iratszoveg 1 33
utan

6.2) Cégjelzéses kialakitas 2
Eldfejbe a feladé cég nevének beirdsa 1 33 g, 34
Ellabba vagy éldfejbe a feladé cég
, v . . 1 33¢g,35

elérhetoségi adatainak beirdsa

*A szOoveg begépelése diktalds alapjén

1 hibanak szamit: a kihagyott sz6 (néveldvel egyiitt), a felesleges sz0, a megvaltoztatott sz0,
a szorendcsere, az Osszefiiggd hiba (vonzatok, alany-allitmany egyeztetése), a gépelési hiba.
Egy szoban — ha tobb hiba van is benne — csak egy hibat kell szamitani. Helyesirast e
miuveletnél nem vizsgalunk.

** A helyesirasi kovetelmények betartasa

1 hibanak szamit: a helyesirasi hiba (ismétlédés esetén csak egyszer kell szdmitani), az
elvalasztasi, a kdzpontozasi hiba, az 6sszefiiggd hiba (vonzatok, alany-allitmany egyeztetése).
Egy szoban — ha tobb hiba van is benne — csak egy hibat kell szamitani.
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