A PROJEKTMUNKA ELKESZITESENEK AJANLOTT MENETE

A projektmunka elkészitésének célja, hogy a didkok az elméletben megtanult ismereteiket a
gyakorlatban legyenek képesek alkalmazni, mikdzben belelatnak egy konkrét vallalat napi
miikodésébe. Természetesen az altaluk valasztott téma szempontrendszerét a kozéppontba helyezve
mélyebb ismereteket szereznek az adott témabol a vallalati konzulensiik segitségével. Ez a tanulasi
forma noveli a didkok 6nallosagat, problémamegoldo képességét, munkakultarajat.

A vizsgazonak koriilbeliil hat honap all rendelkezésre ahhoz, hogy elkészitse produktumat. A
projektmunka elkészitése 6nallo kutatasi tevékenység legyen. A vizsgazo — tanari konzultaciok
segitségével — 6ndlloan valaszt témat, kutatési helyet, kutatdsi id6t.

Az oktatasi intézményben tanult elmélet és a projektmunka készitése soran tapasztalt gyakorlat
komplexitasat kell tiikréznie a produktumnak.

A vizsgazdnak valasztania kell egyet a megadott témak kozil, egyuttal rogziteni kell a produktum
elkészitésének fazisait és a tanari konzulticiés id6pontokat is. Tovabba kiilsd konzulenst kell
valasztania.

Az elkésziilt projektmunkat a vizsgdzonak legkésdbb az irasbeli vizsgaidOszak kezdetéig kell
leadnia.

Elso lépések

Mivel a tanuldknak ki kell valasztaniuk egy témakort, elészor a lehetséges témakorokkel kell dket
megismertetni. (A témakorok megtalalhatoak az OKEV honlapjan:
http://www.om.hu/letolt/okev/doc/ketszintu_erettsegi 2004 _2005/proj_temakor.pdf ).

A projekt témadit az irasbeli vizsgdk megkezdése eldtt legkésdbb hat hoéonappal
nyilvanossagra kell hozni.

Erdemes réviden ismertetni az egyes témakorokhoz kapesolhaté tartalmakat — amelyek szintén a
fenti cimen taldlhatdak — és a lehetséges miifajokat:

- Hagyomanyos dolgozat 10-15 oldal terjedelemben, amelyben a valasztott téma
alapjan a tanulé bemutatja a vallalkozas miikodését, gazdalkodéasanak koriilményeit.

- Kérdoives felmérés készitése, feldolgozasa, elemzése, amellyel a tanuld egy
potencialis vallalkozas kornyezetét, illetve egy, mar meglévd vallalat mikodésének
koriilményeit vizsgalhatja a primer adatok tiikrében.

- Irasban elkészitett, szerkesztett interju, amely lehetévé teszi a tanuld szaméra, hogy
egy-egy vallalati szakember segitségével, autentikus forrasbdl nyerjen informéciokat
a vallalkozas egyes résztertileteirol.

- Audiovizudlis produktum (reklamfilm, fotoésorozat) elkészitése ennek irdsbeli
magyarazata, elemzése.

- A fenti miifajok barmilyen kombinacidban torténd alkalmazasa elképzelhetd.

Fontos ismertetni a projektmunka készitésének sajatossdgait (miszerint a végeredmény egy
folyamat eredménye, amely igényli a szakirodalom bongészését, a tanult elméleti anyag
alkalmazasat, kutato- és alkotomunkat, konzultaciot, és mindezen munka eredményének irasban valo
folyamatos rogzitését).



Aleendé feladatok felvazolasa mellett

e A téma kivalasztasdhoz sziikséges megbeszElés.
Munkanaplé vezetése.
A témahoz kapcsolodo irodalmak, szakanyagok kivalasztasa.
Kapcsolatfelvétel a kivalasztott vallalkozdsokkal. Kiilsé konzulens vélasztasa.
Produktum elkészitésének litemterve
A dolgozat vazlatanak leadédsa a felhaszndlt szakirodalom feltiintetésével. A leadott
vazlatot ki kell egésziteni azoknak a kérdéseknek a listjaval, amelyek
megvalaszolasa sziikséges a dolgozat megirasahoz.
Az els0 valtozat, ,,nyerspéldany” leadésa.
Az elkésziilt projektmunka leadésa.
Tanari és konzulensi biralat alapjan a dolgozat korrigalasa
Végleges produktum 0Osszeallitasa mellékletekkel, bibliografiaval, interjuval és egyéb
elkésziilt anyagokkal egyiitt.
lényeges, hogy a konzulens tanar ismertesse az 4altala torténd segitségnyujtas lehetséges
modjait, hatdrait. Példaul: konzultacidk tartdsa, segitségnyujtas a kiils6 konzulens keresésében,
illetve vallalatlatogatasok megszervezésében, szakirodalom ajanldsa, véalaszadds a munka kdzben
felmeriild kérdésekre; de nem 6 adja a vizsgdzo szamara az oOtleteket, nem dolgozhat ki részeket
helyette, ,,csak™ a vizsgazo altal elkészitett munkat, otletet beszélik at egyiitt.

Fontos kiemelni, hogy a munkat harom iitemben kell elkésziteniiik. El0szor egy vazlatot
kell bemutatni, amelyet a nyersvaltozat, végiil a kész munka kovet.

A vazlatnak tartalmaznia kell az elképzelést a végleges munka felépitésérdl: azokat a f6 cimeket,
amelyeket a dolgozatban a vizsgazé ki kivan fejteni (pl. egy vallalat bemutatasandl azt, hogy mit
kivan a vallalatrol bemutatni: annak humdaneréforras-politikdjat, Osztonzési rendszerét,
marketingpolitikajat, szervezeti felépitését — ezek a cimek akar a végsd valtozat fejezetcimei is
lehetnek).

Az alpontokban a vizsgazonak ismertetnie kell, hogy a f6 pontokon beliil milyen rendszerben és
mit kivan kifejteni (pl. a marketingpolitika fejezetében ki kell térnie a vallalat marketing

stratégidjara, az alkalmazott marketingeszk6zokre, ezek alkalmazasanak indoklasara ¢és
hatékonysagara).

A dolgozatnak ezen kiviil tartalmaznia kell azokat a kérdéseket, amelyekre a vizsgdzo a valaszt
keresi. Azt is mar ekkor érdemes felvetnie a vizsgazonak, hogy mely teriileten, mely kérdésben érzi
bizonytalannak magat, miben szeretne segitséget kérni, milyen kételyei meriiltek fel a munkédja
soran.

A vizsgazé figyelmét fel kell hivni arra, hogy a vézlatot sajat maganak késziti, hiszen a tovabblépés
ez alapjan torténik, és a vazlat akkor hasznéalhato, ha segitségével a konzultacion mindazok a
kérdések tisztazddnak, amelyekben a vizsgdzo bizonytalannak érzi magat, illetve igy tud a tanar és a
kiilsé konzulens segiteni abban, hogy a hibéakat korrigdlni lehessen.

A konzultaciok ¢és a kiilsé konzulenssel torténd egyeztetés utan kideriilnek az elsd valtozat erényei és
hidnyossagai, igy ezek segitségével késziilhet el a javitott vézlat, amelyre a dolgozat
nyersvaltozata épiil.

A nyersvaltozatban kell kifejteni a vazlatban rogzitett pontokat a szakirodalom, az elméleti
tananyag ¢és a kutatomunka segitségével. Azért fontos ennek elkészitése, mert a nyersvaltozat



ismeretében a tandr, illetve a kiilsé konzulens javitani tudja a hibakat, megfogalmazhatja a negativ,
illetve a pozitiv észrevételeit, és a vizsgdzo a végso valtozat leaddsa elétt még javithat munkéjan,
kiegészitheti azt a tanacsok alapjan.

Mivel a munka sordn munkanaplét kell vezetni, 1ényeges elmondani, hogy mi keriiljon a
munkanaploba: abban a vizsgdzonak roviden le kell irnia a feladatvélasztassal kapcsolatos
motivaciokat, a feladat {itemezését, a munkdja soran felmeriilt problémakat, kérdéseket,
tapasztalatokat, a projektmunka készitése sordn alkalmazott modszereket, a dontési helyzeteket, az
esetleges akadalyokat és ezek megoldasat, a feladatmegoldas szakaszait, a munkavégzés soran
szerzett tapasztalatokat, személyes élményeket.

A vizsgazdval ismertetni kell a projektmunka készitésének formai kovetelményeit (a kivant
terjedelmet, hataridoket, a mellékletek, abrak, grafikonok hasznalatanak a médjat).

A projektmunka elkészitésének folyamatahoz hozzatartozik egy kiilsé konzulens segitségének
igénybe vétele. A szaktanar adhat tandcsot arra vonatkozodan, hogy hogyan valasszanak konzulenst,
¢s elmondhatja, hogy milyen segitséget igényeljenek a konzulenstdl. (Arrél, hogy valdban
megkapjak-e a valasztott kiils6 személytdl a vart segitséget, mar a konzulens fog donteni.) A
konzulensnek olyan személynek érdemes lennie, aki a didk altal valasztott témakorben jaratos, pl.
annak a vallalatnak a dolgozodja, amelyiket a tanuldé be kivanja mutatni. Nagyon jo, ha a vizsgazé
személyes ismeretségi korébdl sikeril ilyen szakmailag megbizhat6é embert vélasztani, de az is bevalt
modszer, hogy a didk 6nalldan keresi fel a kivalasztott vallalatot és maga teremti meg a kontaktust
egy olyan személlyel, aki segitségére tud lenni a projektmunka elkészitésének folyamatdban. Ha a
diaknak nem sikeriil konzulenst talalnia, akkor a tanarnak segitenie kell ebben.

Abban is érdemes megallapodni, hogy a kiils6 konzulens milyen gyakran és milyen idépontokban
értékeli a vizsgazd munkajat. (Elvéarhato, hogy a kiilsé konzulenssel is minimum héaromszor
talalkozzon a vizsgdzo).

A felmeriilt kérdésekre adott valaszok utan kell kijelolni a témavalasztas hataridejét, ¢és az
elsé6 konzultacio idopontjat. Ajanlatos a vazlat beadasanak hataridejét a témakorok kiadasa
utan két honapra kijeldlni, a nyersvaltozat leadési hatdridejét pedig a kovetkezd két honapot kdvetd
idopontra. A végleges valtozat végsd leaddsi hatarideje az irasbeli vizsgaiddszak kezdete. A
konzultacidkat a leadési hataridok eldtt két-harom héttel érdemes tartani.

1. konzultacio

Az els6 konzultacion a szaktanar feladata, hogy értékelje a témavalasztast. Erdemes tisztazni, hogy a
tanuld valasztasa megfelel-e a lehetdségeinek (lakohely, informacidszerzés), és megbeszélni a
projektmunka lehetséges cimét (annak véglegesitésére lehetdség van a munka befejezésének
id6szakaig).

Meg kell éllapodni a vizsgazoval az ajanlott adatgylijtés modjarol (hogyan gylijtson irodalmat,
hogyan allitsa 0ssze a bibliografiat, milyen jellegli forrasmunkdkat hasznaljon, hogyan gylijtson
specialis informacidohordozokat: plakat, CD, honlap), valamint arrdl, hogy a kdvetkezé konzultacioig
melyek az elvégzendo feladatok (bibliografia 6sszeallitdsa, munka iitemtervének elkészitése, a vazlat
elkészitése).

Ezen a konzultacion tisztdzzuk a munkanapld tartalmi és formai kovetelményeit (ebben a
vizsgdzonak rogzitenie kell a témavalasztassal kapcsolatos motivacidkat, az iitemezést, a



feladatmegoldas szakaszait, ¢s a munkavégzés soran szerzett tapasztalatokat) valamint azt, hogy a
vazlatot hogyan célszerli elkésziteni (fontos megértetni a vizsgdzoval, hogy a vazlatot nem azért kell
elkésziteni, mert azt kotelezOen be kell mutatni, hanem azért, mert az szamara nagy segitség a
tovabblépésben).

2. konzultacio

A masodik kozultacié alkalmaval a szaktanar ellendrizze az el6z6 konzultacion megbeszélt feladatok
teljesitését:

- a vazlat elkésziiltét (tartalmi és formai szempontbol)

- az utemtervet

- a bibliografiat

- a munkanaplo6 vezetését

- ellendrizze a kiils6 konzulens véleményezését az addigi munkarol

Részletesen vitassa meg a vizsgdzdval az elkészitett anyag tartalmi és formai erényeit és hibait,
tegyen javaslatot a korrekciora, tekintse at az iitemtervet, és sziikség esetén javasolja annak
modositasat.

Egyeztesse a kovetkez0 konzultdcid idépontjat és az elvégzendd feladatokat. (Ilyen feladat a

nyersvaltozat elkészitése, valamint a munkanapld vezetése.) Ne feledje hangsilyozni a kiilsé
konzulenssel valo szakmai kapcsolattartas fontossagat.

3. konzultacio

Fontos, hogy a harmadik kozultacién a szaktanar ellendrizze az el6zd alkalommal megbeszélt
feladatok teljesitését. Ellendrizze, hogy hogyan vezette a vizsgdz6 a munkanaplot, milyen allapotban
van a projektmunka, valamint, hogy hogyan tartotta a kapcsolatot a kiilsé konzulenssel.

Ez az utols6 alkalom arra, hogy a tanar megbeszélje a vizsgazdval az elkészitett anyag erényeit €s
hidnyossagait, tanacsokat adjon arra vonatozoan, hogy a végsd simitdsokat hogyan érdemes
elvégezni, mit célszerli még belevenni a dolgozatba, illetve mi az, ami kihagyhat6. A vizsgazo
figyelmét ujra hivja fel arra, hogy a munkanaploban térjen ki a kivitelezés soran felmeriilt dontési
helyzetekre, személyes tapasztalataira és élményeire.

Célszerli még egyszer figyelmeztetni a vizsgadzot a hataridd betartasanak fontossagara, és arra, hogy
nincsen mad a hataridé modositasara.

A szaktanar teendoi a projektmunka leadasa utan

Az elvégzett munka folyamatanak szakszer(iségérdl és a munka eredményérél rovid széveges
értékelést kell késziteni. A tobbi tantargy irasbeli érettségi dolgozatainak javitasaval egyidoben kell
elkésziilni a projektmunkak értékelésével, amit a tanuld a szobeli vizsga elétt megtekinthet.



Javaslatok a projektmunka-vezetés modszertanahoz

Azokban az iskoldkban, ahol a helyi tanterv lehetdvé teszi, érdemes a tananyag menetébe is beépiteni
a projektmunkéval foglalkozé tandrakat, foleg abban az esetben, ha tobb vizsgdzo van, és sok a
kozos kérdés; valamint kdzos problémak is adddnak, amit kozdsségben is meg lehet beszélni,
tisztazni.

Nagyon jo, ha mar a tizenegyedik évfolyam tananyagéba beépithetd, a leendd vizsgazdk szdmara
hasonlo jellegli, de kisebb Iélegzetvételi feladat, mint a projektmunka (pl.: egyszerlibb iizleti terv
készitése, kiillonb6zd gazdasagi jellegli témék projektmunkéval torténd feldolgozasa), mert igy nem
lesz teljesen idegen a vizsgazok szdmara ez a mifaj, és az el6z6 évi tapasztalataikat hasznosithatjak
az érettségi projektmunka-részének kivitelezésében.

A munka folyamatos egyiittmiikodést igényel a tanar és a vizsgazd kozott. A tandrnak biztositania
kell minden sziikséges feltételt a munka elkészitéséhez, ami j6 kapcsolatot igényel a tanar és a
vizsgazd kozott. A tandr is nagyon sokat tanulhat egy ilyen folyamat sordn, az ugyanis nem csak a
didkok, de a tanarok részérdl is a kreativitasuk, valamint uj kompetenciak fejlesztését igényli és teszi
lehetévé.

Fontos, hogy a vizsgdzo folyamatosan kapjon visszajelzéseket, értékelést a munkdjarol. Az
értékelésben a tanarnak tigyelnie kell arra, hogy kelld hangsulyt fektessen a vizsgdzo kreativitasara
¢s alkotoi szabadsagara.



Projektmunka készitésére vonatkozo részletes ajanlott pontozasi utmutato
kozépszinten

A vizsga értékelésének fontos szempontja, hogy a szaktanarnak biralnia kell egyrészt a
produktum elkészitésének folyamatdt, mdsrészt pedig az elkészitett terméket is. Ertékelni kell a téma
valasztasat, az iitemterv és a szakirodalom osszeallitasat, a vazlat és a nyers valtozat megirdsat.
Ertékelni kell a produktum tartalmat, eredményét is. A projektmunka leaddsakor a tanulonak
mellékelnie kell a munkanaplot.

e A feladat megértése, tématartas, a 1ényeg kiemelése (6 pont)
A cim és a tartalom 6sszhangja (1)
A hangsulyos részek kiemelése (2)
Hataridok betartasa (1)
A vizsgaleirdsban megadott terjedelem (2)

e Vilagossag, nyelvhelyesség, a dolgozat felépitése (7 pont)
A fejezetek egymashoz viszonyitott aranya, szakmai szempontokat figyelembe véve (3)
Tartalomjegyz¢€k, oldalszdmozas, helyesiras (1)
Formai kovetelmények betartasa (tdrdelés, sortavolsag, betliméret) (1)
A dolgozat stilusa (2)

e A szaknyelv alkalmazasa (4 pont)

e Tajékozottsag elméleti és gyakorlati kérdésekrdl (9 pont)
A tanult elemek Osszekapcsoldsa a gyakorlati tapasztalatokkal (2)
Abrak, grafikonok, képek, mellékletek megfeleld alkalmazasa (2)
Altaldnos tajékozottsag a kivalasztott témaban (3)
A forrasok pontos feltiintetése (1)
Logikai 0sszefliggés az egyes fejezetek kozott (1)

e A témakorben fontos tényezok feltarasa, a téma problémakozponti bemutatasa, 6nallo
véleményalkotas (14 pont)
Folyamatos kapcsolattartas a konzulenssel, konzulensekkel (2)
Munkanaplé vezetése, a munkavégzes soran szerzett tapasztalatok rogzitése (8)
A forrasmunkdk 6tvozése a sajat kutatds eredményével (2)
Kritikai észrevételek, javaslatok megfogalmazasa (2)

MAXIMALISAN 40 PONT ADHATO!




Projektmunka védésére vonatkozo részletes ajanlott pontozasi utmutato
kozépszinten

A projektmunka megvédése a szobeli érettségi egyik részeleme. A vizsgdzonak roviden
ismertetnie kell a valasztott témat, indokolnia kell valasztasat, be kell mutatnia az elkésziilt
projektmunkat, és roviden valaszolnia kell a bizottsag tagjainak kérdéseire.

o A feladat megértése, tématartas, a Iényeg kiemelése (12 pont)
A tétel pontos értelmezése, vizsgazo a kijeldlt témarol beszél (3)
A vizsgazo felelete 1ényegre toré (nem vész el a részletekben) (3)
A vizsgazo a tételhez tartozo6, minden Iényeges elemet kiemel (3)
A vizsgaz6 pontosan ismeri a projektmunkajat (3)

e Vilagossag, nyelvhelyesség, a felelet felépitése (6 pont)
A nyelvi eléadasmod igényessége (2)
A felelet szerkezete felismerhetd, logikus (4)

e A szaknyelv alkalmazasa (6 pont)
A tudomanynak megfeleld terminologia pontos hasznalata (megfeleld fogalmak ismerete) (6)

o Tajékozottsag elméleti és gyakorlati kérdésekrol (10 pont)
A tanult elemek Osszekapcsolasa a gyakorlati tapasztalatokkal (3)
Abrék, grafikonok megfelel alkalmazasa (2)
Altalanos tajékozottsag a kihtizott téméban (3)
Tartalmi gazdagsag (2)

e A témakorben fontos tényezok feltarasa, a téma problémakozpontu bemutatasa,
onallé véleményalkotas (6 pont)
Kiegészitd szakmai kérdések problémacentrikus megvalaszolasa (3)
Onall6 véleményalkotas (3)

MAXIMALISAN 40 PONT ADHATO!




