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Tisztelt EInok Asszony, Elnok Ur!

Ezzel az ismertetdvel a kétszintli érettségi vizsgarendszer legfontosabb elemeirdl, a
vizsgabizottsdg munkajanak iranyitasarol szeretnénk atfogo tdjékoztatast nyujtani. Reméljiik,
kiadvanyunk segiteni fogja az On 4ltal vezetett vizsgabizottsag tevékenységét.

Az aldbbiakban attekintjiik az elndki munka legfontosabb csomodpontjait a jogszabalyok
tiikrében, és szot ejtiink az érettségi vizsga iratanyagardl. A m - jel utan a gyakorta felmertiild
elnoki kérdésekre, problémakra az OH OKEV éltal adott valaszt talalja.

Felhivjuk az elnokok figyelmét, hogy jelen tajékoztaté tanulmanyozasa mellett
elengedhetetlen a hatalyos jogszabalyok naprakész ismerete. Az emelt szintii érettségi
vizsgdra vonatkozo kiilon rendelkezéseket ismertetonkben a A szimbolummal jeloljiik.

A 2005-ben bevezetett kétszintli érettségi vizsga a korabbinal nagyobb feleldsséget 1o
mind az iskoldkra, mind az érettségi elndkokre.
Az elndknek az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatardl szolo 100/1997. (VI. 13.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban R.) foglaltakat, a kdzoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Ktv.) 9. §-anak (illetve a kiilonleges eljarashoz val6 jog tekintetében a 30. §-
anak) rendelkezéseit, tovabba az egyes vizsgatdrgyakra vonatkozd részletes
vizsgakovetelmények, vizsgaleirasok (40/2002. (V. 24.) OM rendelet) szabalyait kell a
leggyakrabban alkalmaznia.

I. Jelentkezés az érettségi vizsgara

Az érettségi vizsgara mas szabalyok szerint kell jelentkezniiik
1. a tanul6i jogviszonyban all6 €s
2. a tanuldi jogviszonyban mar nem levd
személyeknek.

A vizsgazonak a jelentkezéskor nemcsak vizsgatargyat, hanem szintet is kell
valasztania. A jelentkezd egy vizsgaiddszakon beliil egy vizsgatargybol csak egyetlen szintet
jelolhet meg. A jelentkezési hataridé elmulasztasa esetén igazolasi kérelmet a jelentkezési
hataridd utols6 napjatol szamitott nyolc napon beliil lehet elterjeszteni. Az igazolasi kérelem
benyujtasi hatarideje jogvesztd. A jelentkezés a jelentkezési hatdrid6 utdn vissza nem
vonhatd, €és csak a vizsgaszabalyzatban meghatarozott esetben mddosithatd, térdlhetd. Ha a
jelentkez6 nem rendelkezik érettségi bizonyitvannyal, akkor a jelentkezési lapjan fel kell
tiintetnie a korabban teljesitett érettségi vizsgait. [R. 12. § (2), (6), (14), (15)].

o A javito és potlo érettségi vizsgara valo jelentkezéskor a vizsgaszintet meg lehet valtoztatni
[R. 12.§ (2)].

1. A tanuldi jogviszony idején torténd jelentkezésekrol

A tanul6i jogviszonyban 1évo diaknak abban a kozépiskolaban kell jelentkeznie érettségi
vizsgara, amellyel tanuldi jogviszonyban van. Ha olyan szakképzé intézménnyel all tanuldi
jogviszonyban (pl. a 14. évfolyamon), ahol érettségi vizsgaztatds nem folyik, jelentkezhet a
vizsgara barmely kézépiskolaban, vagy az OH OKEV barmely regionalis igazgatosagan.



A tanul6i jogviszony fenndllasa alatt — a Ktv. 115. § d) és e) pontjdban meghatarozott
kivételektdl eltekintve - az érettségi vizsga Osszes fajtdja elsé alkalommal ingyenes kdzép- és
emelt szinten egyarant [Ktv. 114. §, R. 11. § (9)].

A tanul6i jogviszonyban 1évé és még az érettségi bizonyitvany megszerzése elott allo
jelentkezd csak olyan vizsgatargybdl tehet érettségi vizsgat, amelynek kovetelményeit az
irasbeli vizsgadk megkezdéséig iskoldjanak helyi tantervében foglaltak szerint (vagy
vendégtanuloként mas iskolaban) teljesitette, és az ott eldirt osztalyzatokat megszerezte, és ezt
bizonyitvannyal igazolni tudja.

Ez a korlatozas a magasabb (pl. 14.) szakképzd évfolyamokon tanul6i jogviszonyban
1év0, mar érettségizett didkokra nem vonatkozik.

Ha a didk olyan vizsgatargybol szeretne érettségizni, amely az iskolajanak helyi
tantervében nem szerepel és ezért mas iskoldval vendégtanuldi jogviszonyban teljesitette a
tantargyi kovetelményeket, akkor ebbdl a tantargybol kozépszinten abban az iskoldban
vizsgazhat, amellyel a vendégtanuldi jogviszonya fenndll. Jelentkeznie ,,anyaiskoldjaban”
kell, és a jelentkezést a ,,fogadd” iskolanak is jova kell hagynia. Emelt szintii vizsga esetében
,fogadd” iskolara nincs sziikség, hiszen a vizsgat az OH OKEV szervezi meg

oA vizsgajelentkezés torlésére csak akkor keriilhet sor, ha a jelentkezd az irésbeli
vizsgaiddszak kezdetéig az adott vizsgatargybdl nem teljesiti a vizsgara bocsatas feltételeit.
[R. 12. § (14)].

oHa a vizsgdzd nem magyar allampolgédr és anyanyelve nem magyar, a magyar nyelv és
irodalom vizsgatargy helyett magyar mint idegen nyelv vizsgatargybol tehet érettségi vizsgat.
Az emlitett két feltételnek egyszerre kell teljesiilnie. Kettds allampolgarsag esetén a
vizsgazora a magyar allampolgarokra érvényes szabalyozas vonatkozik, vagyis magyar nyelv
¢s irodalom vizsgatargybol kell érettségi vizsgat tennie az érettségi bizonyitvany
megszerzéséhez.

BA 256/2005. (XII. 7.) Korm. rendelet 27. § (3) bekezdése szerint a felndttoktatasban — a
nappali oktatds munkarendje szerint tanulok kivételével — elsd alkalommal a 2009/2010. tanév
majus-juniusi vizsgaidoszakaban kotelez6 idegen nyelvbol érettségi vizsgat tenni. A
kedvezmény csak azokra vonatkozhat, akik felndttoktatast folytatd intézményben esti vagy
levelez6 munkarend szerinti tanul6i jogviszonyban vannak, vagy rendes érettségi vizsgajukat
mar a kétszintli vizsgarendszerben, a felndttoktatas esti vagy levelezd munkarendje szerinti
tanuloi jogviszonyban kezdték meg.

2. A tanuldi jogviszony utan torténé jelentkezésekrol

A tanul6i jogviszonyban nem levd jelentkezd egyarant jelentkezhet érettségi vizsgara
barmely vizsgat szervezd kozépiskolaban vagy az OH OKEV barmely regionalis
1gazgatosagan. Fontos, hogy a jelentkezo minden vizsgajara egyetlen helyen jelentkezzen.
Az itt miikddd vizsgabizottsag véglegesiti majd minden egyes tantargyi vizsgéja tekintetében
az érvényes dontéseket.

A tanuloi jogviszony alatt megkezdett érettségi vizsga esetén a potlo, illetve az elsd
javito vizsga ingyenes, mds esetekben a vizsga dijkoteles. Ha a kdzépszintli vizsgat a vizsgazo
valamely kozépiskoldban teszi le, a vizsga dijat az intézmény sajat hataskorben allapitja meg.
Az OH OKEYV altal szervezett vizsgak dijat az OH OKEV nyilvanossagra hozza.



A tanuloi jogviszony utan barmely vizsgatargybol barmelyik vizsgaiddszakban
barmelyik szinten lehet érettségi vizsgat tenni. Egyetlen korlatozas, hogy csak olyan idegen
nyelvbdl tehetd érettségi vizsga, amelyet Magyarorszagon kozépiskolaban tanitanak.

II. Az egyes vizsgafajtakrol

Rendes érettségi vizsga
Rendes érettségi vizsga a kozépiskolai tanulmanyok kovetelményeinek teljesitése utan, a
tanuloi jogviszony fennallasa alatt vagy megsziinését kovetden elsé alkalommal tett érettségi
vizsga.

A vizsgéra bocsatas feltétele tanuloi jogviszony esetén, hogy az iskola helyi tantervében
eldirt kozépiskolai kovetelményeket a vizsgaiddszak kezdetéig a jelentkezd teljesitse, €s ezt
bizonyitvannyal igazolni tudja. [Ktv. 9. § (9), R. 12. § (1)]

Elorehozott érettségi vizsga
Elorehozott érettségi vizsga az egyes tantargyra eldirt iskolai tanulméanyi kovetelmények
teljesitése utan, a tanuldi jogviszony fennalldsa alatt, a kozépiskolai tanulmanyok teljes
befejezése elodtt, egyes vizsgatargybol, elsd alkalommal tett érettségi vizsga.

A kétszintli érettségi vizsgarendszernek Iényeges eleme, hogy nem csak a 12. évfolyam
elvégzése utan lehet érettségi vizsgat tenni, hanem egyes vizsgatargyakbol elbtte is,
amennyiben a tanulé teljesitette az adott tantargyra iskoldjanak a helyi tantervében
meghatarozott kdvetelményeit. Pl. ha a didk a foldrajzot 9. és 10. évfolyamon tanulta, és
megvannak az év végi jegyei, 11. évfolyamosként jelentkezhet f6ldrajz érettségi vizsgara.

o Ez a vizsgatipus lehetové teszi, hogy az a 12. évfolyamos tanulo, aki februar 15-én
jelentkezett rendes érettségire, majd valamely tantargybol a 12. évfolyam végén a tanulmanyi
kovetelményeket nem teljesitette, kérheti, hogy eldrehozott vizsgaként érettségizhessen
azokbdl a vizsgatargyakbol, amelyekbdl teljesitette a helyi tantervi kovetelményeket [R. 12. §
(15)]. Erettségi bizonyitvanyt ekkor még nem kaphat, vizsgaeredményei torzslapkivonatra
keriilnek. Amennyiben sikeres javitovizsgat tesz abbol a tantargybol, amelybdl a 12. évfolyam
végén a tanulmanyi kovetelményeket nem teljesitette és megszerzi az utolsd kdzépiskolai
tanévrdl is az év végi bizonyitvanyt, akkor ismételten jelentkezhet — most mar — rendes
érettségire. Ha van még hianyzd vizsgdja, érettségi vizsgat tesz beldle, ha nincs — tehat
korabban mar mind az 6t vizsgatargybol eldrehozott vizsgat tett - akkor kiéllitjak részére az
érettségi bizonyitvanyt.

o Amennyiben a . 11. évfolyamos tanuld szeretne pl. térténelembdl vizsgazni a majusi
vizsgaiddszakban, megteheti, de akkor a 11. és a 12. évfolyam torténelem tantervi
kovetelményeit teljesitenie kell — ha az iskola helyi szabdlyzatai masként nem rendelkeznek -
egy-egy osztalyozo vizsgat kell tennie, hiszen még két év végi jegye hianyzik a helyi tanterv
szerint. Az érettségi vizsga megkezdésének feltétele az eldirt év végi osztalyozatok megléte.

Az eldrehozott vizsga eredményérdl a vizsgazd torzslapkivonatot kap. Az érettségi
bizonyitvdny megszerzéséig ezen az eredményén javitani mar nem tud, mert ismétld vizsgat
az érettségi bizonyitvany megszerzése el6tt nem lehet tenni. ,Javitasi” lehet6ség szamara
eddig az id6pontig csupan a szintemeld vizsga letétele lehet.

Szintemelo érettségi vizsga
Szintemeld érettségi vizsga egyes vizsgatargybol a kozépszinten sikeresen befejezett érettségi
vizsganak az emelt szintii érettségi vizsgan elsd alkalommal torténd megismétlése.



A vizsga letételének feltétele, hogy a vizsgdzo mar rendelkezzen kozépszintli érettségi
mindsitéssel. Ilyen vizsgat — az érettségi bizonyitvany megszerzéséig - csak egy alkalommal
lehet tenni az adott vizsgatargybol.

Az emelt és a kozépszintli mindsitések kozilil a vizsgdzo altal valasztott eredmény
keriilhet a tanuld érettségi bizonyitvanyaba, mig a masikr6l tanusitvanyt allit ki a
vizsgabizottsadg [R. 42. § (3)]. A vizsgaz6 az eredmények ismeretében irasban nyilatkozik az
erre vonatkozd dontésérol.

Potlo érettségi vizsga

Potlo érettségi vizsga a vizsgazonak fel nem rohatdé okbol meg sem kezdett, vagy
megkezdett, de be nem fejezett rendes, elérehozott, kiegészitd, szintemeld, ismétld, javitd
érettségi vizsga folytatasa.

Az igazgat6d engedélyezheti, hogy a vizsgazé a neki fel nem rohaté okbol megszakadt
vizsgajat ugyanazon vizsgaiddszakban folytathassa, mint amikor az érettségi vizsgajat
megkezdte. Ennek egyik lehetséges modja, hogy az irdsbeli vizsgarész helyett is szdbeli
vizsgat tesz, azaz a szdbeli vizsgarészt kétszer teljesiti [R. 24. §], ebben az esetben a vizsgat a
37. § (3) bekezdés szerint kell megszervezni és mindsiteni.

A potlo érettségi vizsgan a kordbban mar sikeresen teljesitett vizsgarészeket — amig az
adott targy vizsgakdvetelményei nem valtoznak — nem kell 4jbdl teljesiteni [R. 41. § (8)].

Fel nem rohat6 oknak tekintendé minden olyan a vizsgan val6 részvételt gatldé esemény,
koriilmény, amelynek bekovetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazd szandékos vagy
gondatlan magatartésara.

Javito érettségi vizsga

Javitd érettségi vizsga a vizsgazonak felréhatdé okbdol meg sem kezdett, vagy
megkezdett, de be nem fejezett, illetve a megkezdett, de a vizsgakdvetelmények nem
teljesitése miatt sikertelen rendes, eldrehozott, p6tld és az érettségi bizonyitvany megszerzése
eldtti szintemeld érettségi vizsga megismétlése.

m Javito érettségi vizsgat csak a kovetkezd vizsgaiddszakban lehet tenni [R. 11. § (3)],
¢s fiiggetleniil a korabbi vizsgan elért esetleges részeredményektdl, — az adott vizsgatargybol
— valamennyi vizsgarészt meg kell ismételni.

Ismétlo érettségi vizsga
Ismétld érettségi vizsga az érettségi bizonyitvany kiaddsa utdn iskolai felvételi kérelem
elbiralasdhoz vagy mas okbol egyes vizsgatargybdl a korabban sikeresen letett érettségi
vizsga azonos szinten, illetve az emelt szintii vizsga kdzépszinten torténd megismétlése.

oHa a vizsgazé kordbban kezdte meg érettségi vizsgdjat, de valamilyen ok miatt nem
szerzett érettségi bizonyitvanyt, a mar sikeresen teljesitett vizsgatargyak mindsitésérdl nem
mondhat le, azokbol ismétld érettségit az érettségi bizonyitvany megszerzése elétt nem tehet.

Kiegészito érettségi vizsga
Kiegészitd érettségi vizsga a sikeresen befejezett érettségi vizsga utdn az érettségi
bizonyitvanyban nem szerepld egyes vizsgatargybdl tett vizsga.

o Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az ismétld, ill. a kiegészitd vizsga valasztasanak
lehetdsége nem a tanuldi jogviszonyhoz, hanem az érettségi bizonyitvany megszerzéséhez
kotott. Tehat a magasabb (pl. 14.) szakképzd évfolyamokon tanuldi jogviszonyban 1€vo
diakok is tehetnek kiegészitd vagy ismétld vizsgat.



A vizsgaszabalyzat alapjan minden vizsgafajta letehetd az év két érettségi vizsgaiddszakaban
(majus-junius és oktober-november).

I11. Bizonyitvany, tandsitvanyok

Erettségi bizonyitvanyt — altalaban a rendes érettségi kapcsan — akkor allitanak ki,
amikor a vizsgazd négy kotelezd €s egy valasztott targybol sikeres érettségi vizsgat tett. Ez a
bizonyitvany nem valtoztathat6 meg, hanem minden késobbi, adott vizsgatargybol sikeresen
teljesitett érettségi vizsgarol a vizsgazo tanusitvanyt kap. Az igy kialakuld, érettségi
bizonyitvanybdl és tanusitvanyokbol allo érettségi ,,portfolid™ pl. tovabbtanulasi szandékkal
szabadon hasznalhatjuk ¢€letiink soran.

Amennyiben a vizsgazd kozépiskolai tanulmdanyait sikeresen befejezte és a kotelezd
vizsgatargyak mellett egy valasztott vizsgatargybol (Osszesen Ot vizsgatargy) legalabb
elégséges vizsgamindsitést szerzett, szamadra ki kell allitani az érettségi bizonyitvanyt. Ez arra
az esetre is vonatkozik, ha esetleg a vizsgadzonak van egy hatodik, sikertelen vizsgaja. [R. 41.

§ (6)]

Az érettségi bizonyitvanyba minden legalabb elégségesre teljesitett vizsga mindsitését be kell
irni, kivéve, ha a vizsgazd az adott vizsgatargybol tobb vizsgaeredménnyel rendelkezik, mert
ez esetben azok koziil — a vizsgdzo irasbeli nyilatkozatanak megfelelden - csak az egyik
eredmény keriil a bizonyitvanyba, a tobbirdl tantsitvanyt kell kiallitani.

Alapelv, hogy tanusitvanyt csak sikeres vizsgarol allitanak ki, és az érettségi bizonyitvanyba
is csak sikeresen teljesitett vizsga mindsitése keriilhet, tehat olyan érettségi bizonyitvanyt
vagy tanusitvanyt, amelyben elégtelen érdemjegy szerepel, nem lehet kiallitani.

Az eldrehozott vizsgarol torzslapkivonatot adnak ki, amely alapjan a vizsgaeredmény
késobb bekerilil az érettségi bizonyitvanyba. Az el6rehozott érettségi vizsgardl kiallitott
torzslapkivonat masolatdt — ha az érettségi vizsgat nem abban a kozépiskoldban tették le,
amellyel a vizsgaz6 tanuldi jogviszonyban 4all — meg kell kiildeni az érintett iskola
igazgatojanak. [R. 48. § (1)].

A vizsgabizonyitvanyt, a tanisitvanyt €s a torzslapkivonatot mindig az a vizsgabizottsag
allitja ki, amelyik a vizsgaval kapcsolatos hatarozatokat meghozta.

IV. A kétszintii érettségi vizsga adminisztracioja

A vizsgabizottsagot miikddtetd intézmény a kétszintli érettségi vizsga soran ,,A kétszintli
érettségi vizsga adminisztracios rendszere” (tovabbiakban: érettségi szoftver) elnevezési
informatikai rendszerben végzi el a vizsgazok jelentkeztetését, az irasbeli vizsgak beosztasat,
a vizsgaeredmények rogzitését, a vizsgadokumentumok (vizsgaztatasi jegyzeék, irasbeli
vizsgajegyzokonyvek, osztalyozo iv, torzslap kiiliv és beliv, torzslapkivonat) eldallitasat,
kinyomtatasat [R. 60/A. § (3)].



V. Azigazgato feladatai az érettségi vizsgan

Az érettségi vizsgat allami vizsgabizottsag eldtt kell letenni. A vizsgabizottsag
mikddtetésérdl az érettségi vizsgat szervezd kozépiskola, illetve — meghatarozott esetekben —
az OH OKEV gondoskodik.

A vizsgabizottsag korbélyegzdje tartalmazza a Magyar Koztarsasag cimerét, valamint a
vizsgabizottsagot muikodtetd intézmény nevét. Felirata: ” .... mellett mikodd érettségi
vizsgabizottsag”.

A 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet értelmében szétvalik a vizsganak helyet ado iskola
igazgatdjanak eldkészitd és szervezd munkdja [R. 16. §] és az érettségi vizsga szakszerliségét
¢és torvényességét feliigyeld vizsgaelnok tevékenységi kore [R. 15. §].

A kozépszintli érettségi vizsgan a feliigyeld tanarokat, a vizsgaztatd tanarokat és a
vizsgabizottsadg jegyz0jét az igazgatd bizza meg, valamint - sziikség esetén - gondoskodik a
helyettesitésiikrdl. E16késziti a vizsgabizottsag munkajat és az érettségi vizsgat.

A Az emelt szintii érettségi vizsgan a feliigyel6 tanart, a javito szaktanart, a tantargyi
bizottsag elnokét és a tantargyi bizottsag tagjait az OH OKEV bizza meg.

Az igazgaté felel az (érettségi vizsga tOrvényes elOkészitéséért, zavartalan
lebonyolitasaért, a megbizasok kiaddsaért, a tanuldk jelentkeztetéséért.

A R. 12. §-anak (9) bekezdése szerint éErettségi vizsgara valo jelentkezéseket a
vizsgabizottsdgot szervez0 intézmény igazgatdjanak kell elbirdlnia az érettségi
vizsgaszabalyzatnak megfeleléen. A vizsgara valo jelentkezés elfogadasarél a
vizsgabizottsdgot miikddtetd intézmény igazgatdja dont, igy annak jogszerliségéért minden
vonatkozasban személyében felelds.

A jelentkezés elfogadasakor kiilonosen figyelni kell arra, hogy a tanév rendjében
meghatarozott vizsgaidopontok lehetdvé teszik-e a vizsgdk megszervezését (pl. irdsbeli
vizsgaidOpontok iitkdzése).

A jelentkezés elfogaddsakor dont az igazgatdé a Ktv. 30. §-a szerinti mentességekre
vonatkoz6 kérelmek elfogadéasarol (pl. felmentés egy vizsgatidrgy vagy vizsgarész aldl,
specialis értékelési szabalyok, segédeszkozok engedélyezése stb.), esetleg elutasitasarol
(bévebben 1d. az 1. sz. mellékletben). Minden ilyen tipusi dontést olyan hatirozatba kell
foglalnia, amely egyértelmiien meghatarozza a vizsga megszervezésének specialis részleteit.
Az emelt szintli érettségi vizsgdkon az intézményben jelentkezd vizsgazok esetében is az
igazgatd dont a mentességi kérelmek elfogadasardl vagy elutasitdsarol. Az emelt szintli
érettségi vizsgara vonatkozé dontés hatirozatit meg kell kiildeni az OH OKEV teriiletileg
illetékes regionalis igazgatésaganak marcius 1-jéig (oktdber-novemberi vizsgaiddszak esetén
szeptember 10-¢ig).

Az igazgato ellendrzi a vizsgaztatas rendjének megtartdsat, latogatja az irdsbeli és a
szobeli vizsgak helyszinét. Megszervezi a kijavitott irdsbeli vizsgadolgozatok megtekintését
(az irasbeli vizsga megkezdése eldtt tdjékoztatni kell a vizsgazdkat a megtekintés helyszinérol
¢s idopontjarol), a vizsgaeredmények kihirdetését, gondoskodik arrdl, hogy - ha a vizsgdzo a
kijavitott vizsgadolgozataval kapcsolatban észrevételt nyujtott be - az eldzetes értekezleten



helyettes szaktanar alljon rendelkezésre annak elbiralasara, ellendrzi a torzslapok ¢és
bizonyitvanyok egyeztetését, aldirja és aldiratja a vizsga iratait.

A kijavitott irasbeli vizsgadolgozatokkal kapcsolatos észrevételeket a vizsgazd a
megtekintést kovetd els6 munkanap végéig — tizenhat o6raig — adhatja le. Az észrevétel
benyujtasara nyitva allo hataridé elmulasztasa esetén egy napon beliil lehet igazolasi kérelmet
eléterjeszteni. Az igazolasi kérelem benytjtasi hatarideje jogvesztd [R. 26. §. (2)]. Az
igazolasi kérelemrdl az igazgatd dont.

A FEmelt szintii vizsga esetén a vizsgdazonak a kijavitott vizsgadolgozatra benyujtott
észrevételét a vizsgadolgozattal egyiitt az igazgato a leheto legrovidebb idon beliil megkiildi
az OH OKEYV regiondlis igazgatésigara.

A Az emelt szintii vizsga szervezése soran az igazgato jogkorébe tartozo dontések
(megbizdsok kiaddsa, a tanuldi jogviszonnyal nem rendelkezd, az OH OKEV-nél jelentkezd
vizsgdzok esetében a mentességek megaddsa, igazoldsi kérelmek elbirdlisa) az OH OKEV
regionalis igazgatdinak hataskorébe tartozik.

VI. Az elnok feladatai az érettségi vizsgan
1. Elnoki felkészitok

Az elnoki felkésziilésnek fontos része a hatalyos jogszabalyok ismerete. Ehhez
nyujtanak segitséget az elnoki felkészitok, melyeket az érettségi vizsgaiddszak megkezdése
elétt szerveznek az OH OKEV regiondlis igazgatosigai. Az ezeken vald részvételt -
kiilondsen a jogszabalyi valtozasok miatt - minden elndk szamadra feltétleniil javasoljuk.

Részletesebb képzést nyujtanak azok a 30 oOras akkreditalt elnoki tanfolyamok,
amelyeket szintén az OH OKEV regiondlis igazgatésigai tartanak, a Sulinova Kht.
tovabbképzési rendszerében.

2. Az elnok megbizasa

Az érettségi vizsga vizsgabizottsdgdnak elnokét — az Orszagos vizsgaztatasi
névjegyzékben szereplék koziil — az OH OKEV bizza meg. A megbizast a tanév rendjében
meghatarozott elsd irasbeli vizsganap eldtt legalabb két héttel meg kell kiildeni, illetve at kell
adni. Ett6] a naptol kezdddik meg az elndki tevékenység €s az érettségi vizsga eredményének
kihirdetését kovetd 4. munkanapig, illetve a sziikséges intézkedések befejezéséig tart [R. 14.
§]. Az elndki megbizasok kiadasaval egyidejiileg az OH OKEV regionalis igazgatosaga az
érintett iskola igazgatdjat is tajékoztatja a felkért elnok személyérol.

A A tantargyi bizottsagban az Orszagos vizsgaztatasi névjegyzékben szereplok koziil az
lehet elndk, aki elvégezte az adott vizsgatargy — OH OKEV dltal elfogadott — vizsgaztatoi
képzéset és megfelel a kérdezo tanari kritériumoknak.

3. Az elnok feladatai

— Meggydzdédik arrol, hogy a vizsgadzok teljesitették-e az érettségi vizsgara bocsatas
feltételeit, és sziikség esetén kezdeményezi az érettségi vizsgardl valo kizarasat annak,
aki nem teljesitette azokat.

— Ellendrzi, hogy a vizsgaztatd tanarok megfelelnek-e a vizsgaszabdlyzat altal tdmasztott
kovetelményeknek.



— Vezeti a szdbeli vizsgakat és a vizsgabizottsag értekezleteit.

— Amennyiben a jogszabalyban foglaltaktél, vagy a kozponti javitasi-értékelési
utmutatoktol eltérést észlel vagy javitatlan hibat, téves javitast talal, kezdeményezi a
szaktanari értékelés megvaltoztatasat.

— Felligyeli az érettségi vizsga szakszerli és tOorvényes megtartidsat, a vizsgabizottsag
torvényes miitkodését.

— A vizsgabizottsag értekezletein véleményeltérés esetén szavazast rendel el.

— Dont a vizsga nyilvanossagarol

— Ha ugy latja, hogy a vizsga torvényes megtartasa vesz¢élyben van, eljarast kezdeményez
az OH OKEYV teriiletileg illetékes regionalis igazgatosaganal.

—  Atvizsgalja az érettségivel kapcsolatos iratokat, alairja azokat.

A Az emelt szintii tantdrgyi bizottsag esetében a tantargyi bizottsag elnoke:
— Biztositja a tantdargyi bizottsag torvényes miikodeséet.
— Ellatja a tantargyi bizottsag iigyviteli feladatait.
— Vizsgaztatoi feladatokat lat el.

4. Az elnok bemutatkozasa

B Javasoljuk, hogy az elnok megbizatasanak kézhez vétele utdn ne varja meg az iskola
megkeresését, hanem az els6 1épéseket a kapcsolatfelvételre maga tegye meg.
Az elsd személyes talalkozaskor mutassa be a Megbizdlevelét.
Elézetes tajékozodasa soran vizsgalja meg:
— a mentességi hatarozatokat (pl. megfeleld szakértdi vélemény alapjan tortént-e a
dontés, és Osszhangban all-e azzal),
— avizsgara bocsatas feltételeinek teljesitését,
— avizsgaztatd tanarok kijelolésének jogszertiségét (képesités),
a kozépszintli és az emelt szintl vizsgadolgozatok megtekintésének megszervezését,
a tanulok altal tett észrevételeket.

m Mivel az elndk az érettségi vizsga teljes lebonyolitasat feliigyeli, igy természetesen joga van
az irasbeli vizsga latogatasara is. Amennyiben erre a lehetség adott, javasoljuk, hogy — az
iskola igazgatojanak az értesitése mellett — éljen is ezzel. gy sok olyan hiba megeldzhets,
amelynek orvoslasa a vizsga késObbi szakaszaban mar nem lehetséges.

5. A vizsga iratainak elézetes tanulmanyozasa

Az igazgatd az irasbeli érettségi vizsga iratait legalabb hét nappal a szdbeli vizsga
kezdete el6tt megkiildi a vizsgabizottsag elnokének.
Az elndk az alabbi iratokat kapja meg:

— avizsgazok altal elkészitett vizsgadolgozatok, a feladatlapokhoz tartoz6 atmutatokkal,
— az firasbeli vizsga folyaméan felvett jegyzokonyvek: irasbeli érettségi vizsga
jegyzOkonyve, szabalytalansag elkdvetésérdl felvett jegyzokonyv,

— az irasbeli vizsgadolgozatok szaktanari értékelésére benyujtott vizsgdzoi észrevételek,

— avizsgakra jelentkezokrol elkészitett Osszesitd jelentés,

— aszaktanar altal javasolt értékeléseket tartalmazo osztalyozé iv,

— aszbbeli vizsga tételei,

— hatarozatok.

10



Tekintettel arra, hogy a kétszintli vizsgarendszerben szinte minden vizsgatargybol van
irasbeli vizsga, kiilondsen a vizsgadolgozatok nagy szama és terjedelme miatt a vizsga teljes
iratanyaganak az elndkhoz valo eljuttatasa és késébb annak az iskoldba valo visszaszallitasa
nehézségekbe litkdzhet. Az elndk kezdeményezheti, hogy a kdzépiskola ne kiildje el az 6sszes
vizsgadolgozatot. Ha lehetdsége van rd, megteheti, hogy a helyszinen vizsgalja 4t azokat,
vagy az altala kialakitott rendszer szerint csak mintat kér a dolgozatokbol.

Az elndknek joga van ahhoz, hogy minden egyes vizsgadolgozatot megvizsgaljon, am
az elébb emlitett okok miatt ezt teljes kortien csak a legritkdbb esetben képes megtenni. Ezért
a mintan val6 vizsgalddast javasoljuk.

Osszesito jelentés (2. sz. melléklet)

A tanulok érettségi vizsgara jelentkezését a vizsgara bocsatas feltételeinek megléte
alapjan az igazgat6o fogadja el. A [R. 15. §]J-a és [R. 28. §]-a szerint az elndknek meg kell
gyOzddnie e feltételek meglétérdl, ebbol a szempontbol is at kell néznie az iratokat.

Ezen dokumentum alapjan az elndk ellendrizni tudja, hogy minden vizsgazo
jelentkezett-e a kotelezd vizsgatargyakbol, hanyan kaptak mentességet, mennyi szdbeli
vizsgara lehet szamitani az adott vizsgacsoportnal.

o Ha indokoltnak latja, minél hamarabb kérjen tajékoztatast az igazgatdtol a felmeriilt
problémakkal kapcsolatban, hogy az eldzetes értekezleten mar konkrét megoldasi javaslatot
tudjon tenni. Erre leginkdbb az eldrehozott vizsgazoknal és a vendégvizsgazoknal lehet
sziikség.

A mentességek megadasanak modjarol (1. sz. melléklet)

Az igazgatd mentességre vonatkozo dontését a megfeleld szakértéi bizottsagi
javaslatnak kell megalapoznia [Ktv. 30. § (9)]. Hatarozatanak meghozatalakor az igazgato
emellett figyelembe veszi, veheti a kordbbi tanulmanyok soran biztositott feltételeket is.

A szakértéi véleményben foglaltaknak megfeleléen a vizsgdz6 kérelmére az igazgatd
engedélye alapjan a sajatos nevelési igényl, illetve beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
nehézségekkel kiizd6 tanulod

— irasbeli vizsgdja legfeljebb egy oraval meghosszabbithato,

— aszobbeli vizsgan a felkésziilési ideje 20 perccel meghosszabbithato,

— szamara lehetdvé kell tenni, hogy az iskolai tanulmanyok soran alkalmazott
segédeszkozt (pl. szamitogép, irdgép) hasznalhassa,

— szdmara engedélyezni lehet, hogy az irdsbeli vizsgat szoban tegye le, vagy a szobeli
vizsgat irasban teljesitse.

» Ha az irasbeli vizsgat szoban teszi le, és a vizsga két — irasbeli és szdbeli -
vizsgarészb6l all, a vizsgdz6 a szoébeli vizsgarészt kétszer teljesiti. A
felkésziiléshez €s a tétel kifejtéséhez rendelkezésre alld 1dot tételenként kell
szamitani. A vizsgdzo6 kérésére a masodik tétel kifejtése eldtt legalabb tiz perc
pihendidot kell adni. A pihen6idd alatt a vizsgaterem nem hagyhaté el.

» Ha a szobeli vizsgat irasban teszi le, a vizsgatétel kihuzasa utan kiilon
helyiségben, feliigyeld tanar mellett késziti el a dolgozatat. K6zépszintii vizsga
esetén 30 percet, emelt szintii vizsga esetén erre 40 percet kell biztositani.
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Ami a specialis konnyitéseket illeti, tanacsoljuk, hogy az elndk a vizsga kezdete elott a
sajatos nevelési igényl tanuldkkal kapcsolatosan tajékozodjon a kdvetkezokrdl:

— Milyen informéciot tud adni az osztalyfondk, a szaktandr, az iskola vezetése a tanuld
kiilonleges igényeirdl, eddigi beszamoltatasi formairdl?

— A tanul6 milyen segédeszkozt, segédanyagot hasznalt az eddigi tanulmanyai soran?

— Mennyi tobbletidére van sziiksége irdsi, olvasasi, vagy mas nehézség miatt?

— Szorul-e segitségre: a kiilonbdzé mozgasok (kisérlet, eszkdzok kézbe adasa) teriiletén?

— Sziikséges-e szamara a szobeli vizsgadkhoz kapcsolodo esetleges irasos anyagok
nagyitasa, pontirdssal valo atirdsa?

— Sziikséges-e szdmara a feladatok szdban és irasban valo egyidejii megadéasa?

Hatarozatok (3. sz. melléklet)

Az iskola igazgatojanak a dontéseit mindig hatarozati formaban kell meghoznia. igy
hatdrozatot hoz a mentességek megadasardl, modjarol, esetleges elutasitdsarol. Az elndk
gy6z6djon meg a hatarozatok meglétérdl, tartalmi €s formai megfelelésérol.

Vizsgaztatasi jegyzék

Az emelt szintli vizsgén az irdsbeli megkezdésekor a feliigyeld tanér kiadja a tanuldk
azonosito jelét, és azokat rogziti a vizsgaztatasi jegyzéken is. A vizsgadolgozatokon ¢és az
egyéb irasbeli vizsgadokumentumokon a tanulé neve nem szerepel. A jegyzéket az OH
OKEV regionalis igazgatosaga elzarva Orzi egészen a javitas befejezéséig. A vizsgaztatasi
jegyz€k az a dokumentum, amelyrdl a javitds utdn az irdsbeli vizsgadolgozatra a tanulo nevét
ravezetik. (A vizsgaztatdsi jegyz€k az emelt szintli irdsbeli dokumentumokhoz tartozik, a
vizsgabizottsdg elndke nem taldlkozik vele.)

A kozépszintli vizsgan a vizsgadolgozatra €s az azt tartalmazd boritékra a tanuld neve
rakertil, igy vizsgaztatasi jegyzékre nincs sziikség.

Jegyzokonyvek (4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. sz. melléklet)

Az irasbeli vizsga jegyzokonyve (4. sz. melléklet) tartalmazza az {ilésrendet, amelyen a
vizsgazoknak emelt szinten csak az azonositod jelét, kozépszinten a nevét, anyja nevét és
sziiletési datumat tiintethetik fel, a feladatlapok kidolgozdsdnak a kezdetét, valamint a
feligyeld tanarok beosztasat, és a vizsgazok esetleges tavozasanak ill. visszaérkezésének
idépontjait.

B A vizsgaszabalyzat silyos megsértésének szamit, ha emelt szinten a vizsgajegyzOokonyvon a
vizsgazok neviikkel szerepelnek.

A szabalytalansagokrol felvett jegyzokonyvnek (5. sz. melléklet) tartalmaznia kell az
idépontot, az eset leirdsat, a vizsgdzo esetleges észrevételét. A jegyzOkonyvet aldirjak: a
feliigyeld tanar, az igazgatd vagy helyettese - aki felvette a jegyzokonyvet -, és a vizsgazd. Az
elndk, még az eldzetes értekezlet eldtt alaposan tdjékozodjon, hogy megalapozott dontési
javaslatot tudjon a vizsgabizottsagnak eldterjeszteni.

o A tanulonak jogaban all a dolgozatat a szabalytalansag észlelése utdn is folytatnia. Az elndk
ellendrizze, hogy ezt a jogot az iskola biztositotta-e.
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Az irasbeli vizsgadolgozat

Az irasbeli dolgozatok nagy szama ¢és terjedelme a dolgozatoknak az elndkhoz vald
eljuttatasat és az iskoldba valo visszajuttatdsat nagyon megneheziti.

Lehetdségként ajanljuk, hogy az elndk egyeztessen az iskolaval, mely napokon kivanja a
dolgozatokat megtekinteni. A vizsgazok nagy szama ¢és a vizsgadolgozatok terjedelme miatt
nem varhat6 el az elnoktdl valamennyi irasbeli munka tiizetes attekintése.

o Ezért javasoljuk, hogy az elndk vizsgatdrgyanként szarOprobaszeriien valasszon ki
dolgozatokat, és vizsgdlja meg, valoban a javitdsi tmutatd alapjan tortént-e a javitds €s a
pontozas. Amennyiben azt tapasztalja, hogy a javitd szaktanar nem a javitasi utmutato szerint
végezte a dolgozatok javitasat (pl. tobbletpontokat adott, vagy részpontszamokat, ahol nem
lehetett volna), akkor jelezze ezt az igazgatonak, és a teljes vizsgacsoport dolgozatat
vizsgaltassa feliil a javité szaktandrral.

o Ha a tanul6 mentességet kapott magyar nyelv és irodalombol a helyesiras értékelése alol,
akkor az e miatt levonhato pontok levonasara a pontszam megallapitasakor nem keriil sor.
Az egyéb mentességeket az értékelési eljarasoknak megfelelden kell kezelni.

o Ha a vizsgabizottsag elndke javitatlan hibat, vagy téves javitast észlel a kijavitott irasbeli
vizsgadolgozatban, vagy a szaktanar eltér a javitdsi Utmutatdban meghatarozottaktol,
kezdeményezi a szaktanar 4altal javasolt értékelés modositasat. Az  értékelés
megvaltoztatasarol a vizsgabizottsag hoz hatarozatot [R. 27. §. (4)].

o Ha a tanuld észrevételt tett irasbeli dolgozatanak javitasara, azt az igazgatonak egy masik
szaktanarral a javitdsi utmutatd alapjan feliil kell vizsgaltatnia. Az igazgatdé gondoskodik
arrol, hogy az eldzetes értekezleten helyettes szaktanar alljon rendelkezésre az észrevételben
foglaltak elbiralasara. [R. 27. § (3)]. A vizsgélat a dolgozatnak csak arra a részletére terjedhet
ki, amelynek javitasara a vizsgazé észrevételt tett. Az elnok a két javaslat ismeretében, még az
eldzetes értekezlet eldtt alakitsa ki allaspontjat. Ha az elndk a vizsgadolgozatok eldzetes
tanulmanyozasa soran gy latja, hogy a probléma megoldasdhoz szakmai segitséget kell
igénybe vennie, ki kell zarni annak a lehetdségét, hogy a véleményezésre 4tadott
dokumentumok alapjan a kiils6 szakember szdmara a dolgozatird személye azonosithatd
legyen (ez megoldhato pl. a problematikus rész kimasolasaval).

o Ha a vizsgadolgozatokon és a piszkozatlapokon az iiresen maradt helyek nincsenek a
vizsgdz6 altal athtizva, az elndk erre a hidnyossagra — utdlag - hivja fel a vizsgaszervezdk
figyelmét, tovabba dokumentélja ezt a jegyzokonyvben.

B A boritékba a piszkozatlapokat is bele kellett helyezni a dolgozattal egyiitt. A behelyezett
potlapok és piszkozati lapok szamat a vizsgadolgozat cimlapjan kell rogziteni, amennyiben
ezzel kapcsolatos hianyossagot észlel, hivja fel a figyelmet a mulasztasra és dokumentalja a
jegyzokonyvben.

Ao Fontos tudnival6, hogy ha a vizsgazé neki fel nem rohatd okbdl elkésik, tavol marad,
vagy a vizsgarol engedéllyel tavozik, az igazgatd hozzajaruldsaval, az adott targy(ak)bdl az
adott vizsgaidOszakban potld vizsgat tehet. Az engedélyben meg kell jelolni a hidnyzo
vizsgarész potldsanak forméjat. Ha nincs lehetdség az adott vizsgaiddszakban az irdsbeli
vizsga letételére, engedélyezheté az irdsbeli vizsgarész szobelivel torténd kivaltdsa. A
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vizsgdzo kérésére az irdsbeli vizsgakérdésekre a vizsga megszakitdsaig adott valaszokat
értékelni kell [R. 24. § (1), (4)].

Ha a vizsgdzo neki felrohatdo okbol késik, tdvol marad, vagy engedély nélkiil eltdvozik, az
adott targy(ak)bol javitovizsgat tehet, de természetesen csak egy masik vizsgaiddszakban.

Gyakorlati vizsgarész

Ao Ha a vizsgazd egy vizsgatargy gyakorlati vizsgarészének teljesitésére — neki fel nem
réhaté okbol — képtelenné valik, az igazgaté engedélyével (az OH OKEV azonnali értesitése
mellett) az adott vizsgatargy helyett egy masik vizsgatargyat valaszthat, vagy a gyakorlati
vizsgarészt szobeli vizsgarésszel potolhatja. Amennyiben a vizsgdzo 0j vizsgatargyat valaszt,
am annak irasbeli vizsgaja mar lezajlott, az irasbeli vizsgat szdbeli vizsgaval poétolhatja.
Ebben az esetben a vizsgat a 37. § (3) bekezdése szerint kell megszervezni és mindsiteni.
Amennyiben a vizsgazd a gyakorlati vizsgarészt szobeli vizsgarésszel potolja, az adott
vizsgaeredménybdl a felsGoktatasi felvételi eljarasban érettségi pontszdm nem képezhetd. Ezt
a tényt a torzslapon, a bizonyitvanyban, illetve a tanusitvdnyban a megfeleld zaradék
alkalmazasaval rogziteni kell [R. 31. § (5)].

Osztalyozo iv (12. sz. melléklet)

Az osztalyozo ivet vizsgabizottsagonként legalabb harom példanyban kell az érettségi
szoftverbdl kinyomtatni a szobeli vizsga megkezdése elott.

A kétszintli vizsgarendszerben a tantargyak értékelési szabalyai egymastol eltérnek, az
osztalyozo iv tartalma és formdja tehat az adott vizsgazd vizsgatargyaitdl fiigg. Minden
vizsgatargynak a részletes kovetelményekben foglaltaknak megfeleld egyéni ,,vizsgaprofilja”
van. Csak ennek megfelelden lehet és kell az értékelés soran keletkezett részpontszamokat az
osztalyoz6 ivben régziteni (12. sz. melléklet).

Javasolt eljaras:

A jegyz0 altal korabban mar rogzitett irasbeli vizsgaeredményeket tartalmazd osztalyozod
iveket nyomtassék ki, €s a vizsga sordn ebbe jegyezzék be (kézzel) az értékelés eredményeit.
A vizsganap végeztével az elndk az egyik példanyon adja at az aznapi vizsgak végleges
értékelését. A jegyzO az értékelést rogzitse az érettségi szoftverben. A szoftver a
részpontszadmokbol automatikusan kiszamitja a vizsga szazalékos mindsitését €s érdemjegyét.
A kézzel kitoltott €s az érettségi szoftverbdl kinyomtatott osztilyozo ivek Osszeolvasdsa utan
az osztalyozo iv kiilivét lassék el a sziikséges alairasokkal.

Szdbeli vizsgatételek (13. sz. melléklet)

A szobeli tételsorokat a szaktanarnak a részletes vizsgakovetelmények szerint kell
elkészitenie. Az elndoknek — hasonldan az irdsbeli vizsgadolgozatokhoz — a jovéhagyas elott
jogéban all minden egyes szdbeli tétel ellendrzése. A leggyakoribb vizsgatargyak koziil a
matematika, a magyar nyelv és irodalom, a torténelem, az angol nyelv, a bioldgia, a foldrajz
¢s az informatika kozépszintli vizsgaleirasaibol ezen tajékoztato tartalmaz (13. sz. melléklet)
egy szlikebb kivonatot, amely segitséget nyljthat a tételek atnézés¢hez.

o Az idegen nyelvek esetében a vizsgaleirds nem szabalyozza egyértelmiien a tételek szamat.

A sziikséges tételszam: az egy napon, egy csoportban vizsgazok szama plusz 1-2 pottétel. Igy
lehetséges, hogy 1 vizsgazd esetén csupan 3 tételt allit 6ssze a szaktanar.
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VII. A vizsgabizottsag
1. A vizsgabizottsag tagjai, értekezleteinek résztvevoi

A vizsgabizottsag tagjai az elndk és a vizsgaztatd tanarok.
Az iskola igazgatdja nem tagja a vizsgabizottsdgnak, azonban ellathat vizsgéaztatd tanari
feladatot, melyhez megbizasat az iskola fenntartoja adja; ebben az esetben igazgatoi feladatait
az adott vizsgabizottsag tekintetében madsra kell atruhaznia [R. 16. §]. Nem tagja a
vizsgabizottsdgnak a jegyzd sem. Ha a jegyzo6i feladatot valamelyik vizsgaztato tanar latja el,
akkor 6 — vizsgaztatd tanari mindségében — tagja a vizsgabizottsdgnak. A vizsgabizottsag
értekezletein az elndk €s a tagok vesznek részt, de jelen van az igazgatd és a jegyzd is. A
vizsgabizottsag munkéjaban tandcskozasi joggal részt vehet a fenntartd, az iskolai sziil6i
szervezet ¢s a didkonkormanyzat képviseldje, illetve — amennyiben az iskoldban nemzeti,
etnikai kisebbségi oktatas folyik — az illetékes kisebbségi dnkormanyzat képviseldje [R. 17. §
(D, 3]
B A nyilvanossag esetiikben nem korlatozhato.
o A jegyzoi feladatot a kozépiskoldban a neveldtestiilet barmely tagja, a gazdasagi vezetd, az
iskolatitkdr vagy az iskola barmely, legalabb kozépfoka végzettséggel rendelkezd
alkalmazottja ellathatja. Jegyzdi feladatokkal vizsgéztatd tanar is megbizhato.

A torvényesség fontos eleme, hogy az elndkot, a vizsgabizottsag tobbi tagjat, jegyzojét,
az igazgatot €és a vizsgabizottsdg munkdjaban kozremiikodoket a vizsgabizottsag dontéseinek
meghozatalat illetéen titoktartas kotelezi [R. 13 § (9.) ésa R. 17. § (4.)].

2. Az elozetes értekezlet

A szobeli vizsga elott, legkésobb a szdbeli vizsga napjan a vizsgabizottsag értekezletet
tart, melyen megallapitja az irasbeli vizsgakérdésekre adott valaszok mindsitését, a szdbeli
vizsga id6beosztasat, a vizsgazok és a vizsgatargyak sorrendjét, a szobeli vizsga feltételeinek
a meglétét, az eredményhirdetés idépontjat, dont a beadott kérelmekrol.

a Az elndk az elézetes informaciok alapjan képet alkothat az elézetes értekezlet konkrét
feladatair6l és varhatod idétartamarol. Javasoljuk, hogy az elndk, amennyiben tobb dontésre
vard feladata van a vizsgabizottsagnak, az eldzetes értekezlet 6sszehivasat ne a szobeli vizsga
elsé napjara, hanem korabbi iddpontra kérje. Ennek megszervezésében az iskola igazgatoja
kdteles segitséget nyujtani.

Az elozetes értekezlet feladatai

a) A vizsgara bocsatas jogszeriiségének az ellenérzése

Az elndk sziikség szerint ellendrzi az €rettségi vizsgara bocsatas jogszerliségét. Ha nem
tisztazhato egyértelmiien (kétséges) a vizsgara bocsatas jogszerlisége, az elnok tajékoztatja a
vizsgazot arrdl, hogy a vizsgat folytathatja, de ha a vizsgara bocsatas feltételei nem valosultak
meg, a miniszter a vizsgat megsemmisitheti. A tjékoztatas tényét részletes jegyzokdnyvben
(7. sz. melléklet) rogziteni kell.

Amennyiben a vizsgabizottsag megallapitja, hogy a vizsgdra bocsatas feltételei
valamely vizsgatargybol nem alltak fenn, megsemmisiti az addig elért eredményeket, és a
targyat hatarozattal torli a nyilvantartasabol és a tobbi vizsgatargy esetén a rendes vizsgatipust
elérehozottra valtoztatja [R. 28. § (2)] Az adminisztracids rendszerben valé mddositast az OH
OKEV-nél kell a ,,Felhasznaloi utmutatoban” leirtak szerint kérelmezni.
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o Ha a vizsgabizottsag nem ért egyet az elndk javaslataval, az elnok az OH OKEV
intézkedését kezdeményezheti. Az eljarasrol részletes jegyzokonyvet készitenek, melynek
tartalmaznia kell az eljards indokat, az alapjaul szolgalé tényeket, az elhangzott
nyilatkozatokat. Aldirja az elndk, a jegyz6 és minden olyan személy, akit az iligyben
meghallgattak.

b) A vizsgabizottsaghoz benyujtott kérelmek elbiralasa

Abban az esetben, ha a tanuldo — a kozlonyben meghatdrozott — orszagos tanulmanyi
versenyen (OKTV, SZETV) dontébe jutott, kérheti versenyeredményének a beszamitasat,
valamint — ha korédbban ebbdl a tantargybol nem jelentkezett érettségire — a jelentkezésének e
vizsgatarggyal valo kiegészitését. [R. 29. § (5); R. 41. § (5)]

¢) Az emelt szintii tantargyi bizottsagok értékelésének elfogadasa
A vizsgabizottsdg az eldzetes értekezleten tudomasul veszi az OH OKEV altal
megkiildott értékelést, és a jegyz0 ravezeti azt az osztalyozo ivre. [R. 30. § (3)]

d) Az irasbeli dolgozat javitasanak az észrevételezése

Javasoljuk, hogy az elnok roviden foglalja 6ssze az irasbeli vizsgadolgozatok vizsgalata
soran szerzett tapasztalatait.

Ha az elndk a dolgozatok attekintésekor a javitdsi utmutatotol eltérd javitast, javitatlan
hibat talalt, kezdeményezi a szaktanar altal javasolt értékelés modositasat, esetleg — stilyosabb
esetben — a vizsgadolgozatok Ujrajavitasat. Az értékelés megvaltoztatasarol a vizsgabizottsag
hatérozatot hoz.

Amennyiben az irdsbelire vonatkozoan a vizsgazd észrevételt nyujtott be, az eldzetes
értekezleten az igazgato altal kijelolt helyettes szaktanar elbiralja az észrevételben foglaltakat.
A vizsgabizottsag dontését indokolassal ellatott hatarozatba kell foglalni.

o Az észrevétel elbiralasaban nem vehet részt a dolgozatot elséként javitod szaktanar. [R. 27. §

()]

A Emelt szinti irasbeli vizsgadolgozat javitasara benyujtott észrevétel esetén a
kivizsgdlds az OH OKEV feladata. Az észrevételt az OH OKEV egy mdsik, a vizsgadolgozat
ertékeléseben kozre nem miikodo szaktandrral megvizsgaltatia, és annak eredményét
megkiildi a vizsgabizottsagot miitkodteto intézmény igazgatojanak, aki tovabbitia a
vizsgabizottsag elndkének. A vizsgabizottsag az elozetes értekezleten tudomasul veszi az OH
OKEYV dltal megkiilditt szaktandri értékelést, és azt ravezeti az osztdlyozé ivre. A tdjékoztaté
értekezleten a vizsgazokat tdajekoztatni kell a szaktanari értékelésrol.

e) Az irasbeli vizsga soran tortént szabalytalansagok kezelése [R. 29. §]

A vizsgabizottsag az eldzetes értekezleten — az gy kivizsgalasa utan — a felvett
jegyzOkonyv alapjan dont az irasbeli vizsgaval kapcsolatos szabalytalansdgrol. Indokolt
esetben meghallgatja a vizsgdzot, a feliigyeld tanart, a javitd szaktanart, esetleg mas
vizsgazdkat. A kivizsgélassal kapcsolatban részletes jegyzokonyvet kell késziteni (5. sz.
melléklet). A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell minden olyan eseményt, tényt, amelybol
megallapithatd, hogy mi tortént, tovabba az elhangzott nyilatkozatokat. A vizsgabizottsag a
cselekmény sulyossaganak mérlegelésével az alabbi dontéseket hozhatja:

= A vizsgakérdésre adott megoldast részben vagy egészben érvénytelennek nyilvanitja és az
érvénytelen rész figyelmen kiviil hagyésaval értékeli a teljesitményt.

= Adott vizsgatargybol a vizsgdzot javitovizsgara utasitja.

= A vizsgaz6t valamennyi vizsgatargybol javitovizsgara utasitja.
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A Az emelt szintii irdsbeli vizsgdan feltart szabdlytalansig esetén az OH OKEV-nek
Jjavaslatot kell tennie a mindsitésre arra az esetre is, ha a vizsgabizottsag a szabalytalansagot
megallapitja, és arra az esetre is, ha megallapitja, hogy nem tortént szabalytalansag; hasonlo
médon kell az értékelést elkésziteni, ha az OH OKEV-ben torténd Javitds sordn kovetkeztetnek
szabalytalansag elkovetésére.

A vizsgabizottsagnak ki kell vizsgdlnia az emelt szintii irdsbeli vizsgan elkévetett
szabalytalansdgot. A szabalytalansag elkovetésével kapcsolatban hozott dontésétdl fiiggoen
fogadja el az orszdgos az OH OKEV értékelését.

f) Szébeli tételsorok

Az elndk alairasaval jovahagyja a szobeli tételsorokat. Ha a szobeli tételek nem felelnek
meg a részletes vizsgakdvetelményeknek, az elnok intézkedjen a tételsor modositasarol.
o Természetesen, ha ez sziikséges, akkor ezt célszerli mar az eldzetes értekezlet eldtt
kezdeményezni az igazgatdnal.

g) A szobeli vizsga szervezésének el6zetes ellendrzése
Az igazgatd gondoskodik arrdl, hogy az iskola pedagdgiai programja, a vizsgatargyak
kovetelményei a vizsgabizottsag rendelkezésére alljanak.

B Javasoljuk, hogy a 100/1997. Korm. rendelet, valamint a 40/2002. OM rendelet mindig
legyen kéznél.

Az elndknek meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a szdbeli vizsgék értékelésére vonatkozd
tajékoztatok, utmutatok rendelkezésre allnak-e. A vizsgaszabalyzat kozépszinten nem irja el
a tételenkénti értékelési Utmutatdk elkészitését, igy azt az elndk ne is kovetelje meg.
Mindenképpen sziikséges azonban olyan tajékoztatd anyag, amelybdl az adott vizsgatargy
értékelési szabdlyai az elndk szamdara is kovethetden megjelennek (adott esetben ezt a
szerepet a részletes kovetelmények megfeleld része is betdltheti).

Az elndknek meg kell gy6zddnie a szobeli vizsga megkezdése eldtt, hogy a vizsgaleiras
altal meghatarozott segédeszkozok a vizsgdzok rendelkezésére allnak-e.

Az iskola javaslatot tesz a vizsgak sorrendjére. Amennyire lehetséges, ez a késObbiek
soran ne valtozzon. Ugyanakkor a sorrendiséget befolyasolja a tantargyak kiilonb6zo
vizsgaleirasa, és a pontozasos értékelés is.

o Befolyasolhatja a vizsgdk sorrendjét, hogy az idegen nyelvi szobeli vizsgdn nincs
felkésziilési id6. A tétel kihtizdsa utan a vizsga azonnal megkezdddik.

o A vizsga helyszine nem mindig ugyanabban a teremben van, ahol a vizsgabizottsag
altalaban vizsgaztat. Meg kell hatdrozni, hogy pl. a kisérlet miatt sziikséges szaktanteremhez
kothetd vizsgakat milyen modon akarja lebonyolitani a vizsgabizottsag.

Meg kell hatarozni, hogy koriilbeliil mikor lesz az eredményhirdetd értekezlet, hiszen
ezt a vizsgazokkal kozolni kell. Szamolni kell azzal, hogy még a dokumentumok
Osszeolvasasara ¢€s ellendrzésére, valamint a bizonyitvanyok és a tanusitvanyok kitoltésére is
legyen 1d6. Figyelembe kell venni, hogy a szobeli vizsga - a tételek huizasat is beleértve - nem
kezdddhet 8 ora elétt, és 18 oraig be kell fejezddnie.

o Ko6zépszinten egy napon legfeljebb 36 - 40 szdbeli felelet meghallgatasara, értékelésére van
lehetdség. A beosztaskor figyelembe kell venni a pottétel huzatas lehetdségét is.
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Az elndk tajékozodjék, hogy a sziiloi szervezet, a didkonkorményzat és a fenntartd
kivanja-e képviseltetni magat a vizsgan, valamint arrol, hogy felmeriilt-e kérés a vizsga
nyilvanossagaval kapcsolatban. A nyilvanossagot az elnok a vizsgazo illetve a vizsga
biztonsaga érdekében korlatozhatja, vagy akar teljesen ki is zarhatja (ez nem vonatkozik a
vizsgabizottsdg munkajaban résztvevokre). Az indokolasnak szerepelnie kell a vizsga
jegyzokdnyvében, s a vizsga helyszinén kozz¢ kell tenni [R. 35. §].

Hivja fel az elndk a vizsgabizottsag figyelmét arra, hogy a vizsgén a bizottsag legalabb
harom tagjanak mindig jelen kell lennie. Az elnokot révid tavolléte idején az altala kijelolt
valamelyik kérdez0 tanarnak helyettesiti. A vizsgat fel kell fliggeszteni, ha nem biztosithato a
megfeleld szamu vizsgabizottsagi tag jelenléte [R. 33. § (3)].

Az elbzetes értekezletrdl jegyzokonyv késziil. (7. melléklet)

3. A tajékoztato értekezlet

A szobeli vizsga el6tt az elnok tajékoztatd értekezletet tart (8. sz. melléklet), amelyen a
vizsgabizottsag és a vizsgazok vesznek részt. [R. 33. § (2)]

o A tajékoztato értekezlet targyszerti funkcioja betoltése mellett is lehet tinnepélyes, az
érettségi rangjat tiikr6z6 esemény. Az elndk néhany batoritd, szorongast oldd6 mondata
megalapozhatja a vizsga jo 1égkorét.

Az elnok ismerteti:

— akozépszintl irasbeli vizsgan elért eredményeket,

— az emelt szintli vizsgak mar véglegesitett eredményeit,

— aszobbeli vizsgaval kapcsolatos tudnivaldkat,

— az érettségi vizsgat kdvetd eredményhirdetés helyét és idejét,

— avizsgabeosztast, a csoportok szerinti vizsgaidot,

— avizsgabizottsag altal hozott hatarozatokat

(pl. vizsgazoi észrevétellel, felmentéssel kapcsolatban).

Szl a vizsgabizottsag dontései elleni jogorvoslat lehetdségérdl. (A sziild, illetve a nagykoru
tanuld a vizsgabizottsag dontése ellen — a dontést koveté harom munkanapon belil —
jogszabalysértésre hivatkozassal — torvényességi kérelmet nytjthat be az iskolan keresztiil az
OH OKEYV teriiletileg illetékes regionalis igazgatosagahoz.)

o Kozolje az elndk, hogy a jogorvoslat meginditdsdhoz rendelkezésre allo id6t (hadrom
munkanapon beliil) az eredményhirdetd értekezletet kovetd munkanaptol kell szamitani, és a
kérelmet az iskola igazgatdjahoz kell benyujtani [R. 33. § (2)]

4. A zaroértekezlet

A szobeli érettségi vizsga befejezése utdn a vizsgabizottsdg zardértekezletet tart,
amelyen megallapitja a vizsgdzok szobeli vizsgarészen nyujtott teljesitményének mindsitését,
valamint a teljes vizsga Osszesitett mindsitését. [R. 42. §]

A vizsgabizottsag megtargyalja a szobeli vizsgan elkovetett szabalytalansagot.

Ha a vizsgdzo egy adott vizsgatargybol tobb vizsgaeredménnyel rendelkezik, az
eredmények ismeretében irasban nyilatkozik arr6l, hogy melyik az az egy vizsgaeredmény,
amelynek az érettségi bizonyitvanyaba valo bejegyzését kéri. Az érettségi bizonyitvanyban
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nem szerepld vizsgaeredményekrdl (az elégtelen eredményt kivéve) a vizsgabizottsagot
mikodtetd intézmény tanusitvanyt allit ki. [R. 42. § (3)].

A zéaroértekezletrdl jegyzokonyvet (10. sz. melléklet) kell késziteni, amely tartalmazza
az értekezlet helyét és idejét, a jelenlévd, ill. hidnyzo bizottsagi tagok, szaktanarok és kérdezo
tandrok nevét, a tavolmaradas okat, a vizsgabizottsdg dontéseit rovid indokoléssal, az
esetleges szavazasok eredményét, azok nevét, akik javitovizsgan megismételhetik, vagy potld
vizsgdn folytathatjdk az érettségi vizsgdt (a vizsgatargy, vizsgarész, vizsgaszint
megnevezésével), ill. azokét, akiket a vizsgdrdl kizartak (a dontés okat), a vizsgabizottsag
elndkének rovid értékelését, a hozzaszolasokat, a kisebbségi véleményeket.

o A vizsgazod teljesitményének értékelésére a szaktanar tesz javaslatot, a mindsitést a zaro
értekezleten a vizsgabizottsag véglegesiti. Ha a vizsgabizottsag tagjai a javasolt mindsitéssel
nem értenek egyet, az elndk hallgassa meg a bizottsag azon tagjait, akik a vizsgazo feleleténél
jelen voltak. A jogszabalyok altal szabalyozott kérdésekben szavazas nem rendelhet6 el.

A vizsgdzo teljesitményének értékelésekor a vizsgabizottsag a teljesitmény szazalékban
torténd kifejezésekor a szamitast csak az egész szam megallapitasaig végezheti el, tizedes
jegy nem allapithatdé meg, és nem alkalmazhat6 a kerekités sem [R. 41. § (2)]. (Tehat a
szazalékos eredmény megallapitasakor példaul a 74,66 szazalékos vizsgaeredmény nem
fordulhat eld, a vizsgazd érettségi torzslapjara €s bizonyitvanyaba ez esetben 74 szazalékos
vizsgaeredmény keriil.)

Az elndk a zardértekezleten az egész vizsgat értékeli. Ertékelése terjedjen ki az alabbiakra:
— az érettségi vizsga korlilményei €s kozege,
— a vizsga folyamata — a vizsgaztatas ¢s a feleletek, vizsgadolgozatok, projektmunkék
formai és tartalmi szinvonala (irasbeli és szobeli vizsgak),
— avizsgazdk eredményei, érettsége,
— a tanarok, a diakok, a sziilok, a didkdnkormanyzat, az illetékes kisebbségi
onkormanyzat és a fenntartd viszonya az érettségihez,

o Megallapitasainak Osszefoglaldsa utdn az elndk kérje a vizsgabizottsdg tagjainak a
hozzaszolasat.

5. Az eredményhirdeto értekezlet

Az érettségi vizsga eredményét, a vizsgabizottsdg addig még nem ismertetett dontéseit a
vizsgdzok €s a vizsgabizottsag tagjai jelenlétében az elndk az eredményhirdetd értekezleten
(11. sz. melléklet) ismerteti.

— Az eredmény kihirdetése nyilvanos.

o Ez nem jelenti azt, hogy feltétleniil sziikséges a mindsitések teljes részletességgel torténd
felsorolasa.

Szokasos eljaras, hogy a kiemelkedden jo vizsgateljesitményt a bizottsag dicséretben
részesiti. A dicséretek nem kerililnek be a vizsga okmanyaiba, az eredmények kihirdetése
alkalmaval az elndk szdban kozli azokat a vizsgazokkal.

— Az elnok roviden értékeli az érettségi vizsgat.
— Az elnok hozza ismételten a vizsgazok tudomasara a jogorvoslat lehetdségét.
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Az eredményhirdetd értekezleten ismertetett vizsgabizottsdgi dontések elleni jogorvoslatra
rendelkezésre allo 1d6t az értekezletet kdvetd elsd munkanaptol kell szamitani. [R. 44. § (2)]

o Ha a vizsgazok az érettségi bizonyitvanyokat és a tanusitvanyokat az eredményhirdetéskor
kapjak kézhez, hivjuk fel figyelmiiket, hogy adataikat ellendrizzék. Amennyiben hibat
jeleznek a bizonyitvanyban vagy tanusitvanyban, azt rontott felirattal at kell huzni, és Gjat kell
kiallitani.

Az elndk a hivatalos kozlések utan a vizsga jelentdségét méltatd szavakkal bucsuztassa el a
vizsgéazokat.

VIII. A szobeli vizsga

A szobeli vizsga — beleértve a tételhuzast is — reggel nyolc ora eldtt nem kezdheté meg
¢s legfeljebb tizennyolc oraig tarthat.

A vizsgéazonak legalabb harminc perccel korabban meg kell jelennie a vizsga helyszinén.

A nyilvanossagot a vizsgabizottsdg elndke hivatalbol vagy kérelemre korlatozhatja,
illetve kizarhatja. Ki kell zarni a nyilvanossagot, ha azt a vizsgazé érdeke indokolja. A
vizsgabizottsdg munkdjaban kozremiikodok nem zarhatok ki a szobeli vizsgarol. A
nyilvanossag kizarasaval kapcsolatos dontést a vizsga jegyzokonyvében meg kell indokolni és
a vizsga helyszinén kozz¢ kell tenni.

A A tantargyi bizottsagok miikodése nyilvanos, az elndk a vizsgazok érdekében ezt
korlatozhatja.

o A vizsgabizottsag asztalara ki kell késziteni:

—a 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendeletet,

—az érettségi vizsgatargyak részletes kovetelményeirdl szolo 40/2002. ( V. 24.) OM

rendeletet,

—jegyz6konyv-mintat a szabalytalansdg dokumentalasara,

—a tételeket, segédleteket.
A szobeli vizsga megkezdése eldtt a vizsgabizottsag elndke a jegyzének és a kérdezd tanarnak
atadja a vizsgazokrol kiallitott osztalyozo iv egy-egy példanyat.

Az elnok feladatai

A feleletek alatt

—Kovesse figyelemmel a tételhuizas rendjét, jegyezze fel a htizott tétel szdmat, ellendrizze,
hogy a vizsgdz6 hozzéjutott-e a sziikséges segédeszk6zokhoz.

—Biztositsa a vizsgazok felkésziilésére az eldirt 30 percet (a legutolsoként vizsgdzo
esetében is illetve pottétel huzasa esetére is).

—Ugyeljen arra, hogy a felelet idétartama kdzépszintii vizsga esetén 15 percnél ne legyen
tobb.

— A szabalyokkal ellentétes az tin. parhuzamos vizsgaztatast az elnok sem engedheti meg a.

A Emelt szintii vizsga esetén a felelet 20 percnél nem lehet tobb. A feleletekkel kapcsolatos
egyéb eloirasokat a R. 36. §-a tartalmazza.

A vizsgdzot a kérdezd tanar kérdezi. A vizsgdzo utbaigazitds és tamogatds nélkiil,
onalldan felel. Ha az adott tantargy vizsgaztatasi modszertana (pl. idegen nyelvek) masként
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nem rendelkezik, a vizsgabizottsag tagjai kérdéseket akkor tehetnek fel, ha meggydzddtek,
hogy a vizsgazd a tétel kifejtését befejezte, vagy ha elakadt, illetve a tétel kifejtésében
sulyosan tévedett. Felelete megszakithato, ha stilyosan tévedett, vagy ha a rendelkezésére allo
1d6 lejart [R. 36. § (2), (4)].

Ha a tanul6 — mentesség kapcsan — a szobeli vizsgat irasban teszi le, irasos feleletét a
vizsgatétel kihuzasa utdan kiilon vizsgahelyiségben, feliigyelettel, 30 perc alatt kell
elkészitenie. A leirtakat a vizsgazo, vagy kérésére a kérdezd tanar olvassa fel. [37. § (2)].

n Ugyelnie kell, hogy a vizsgazo dnallo feleletének kifejtése biztositott legyen.

B A vizsgazonak az elndk engedélyt adhat, hogy két vizsgatirgy kozott — tehat mieldtt a
kovetkezo tantargybdl kihtizta volna a tételt — rdvid idére elhagyja a termet.

o Az idegen nyelvi vizsga esetében nincs felkésziilési id6, igy a tétel kihtizdsa utan a felelet
gyakorlatilag azonnal megkezdddik. [R. 35. § (2), (3)]

o Eléfordulhat, hogy a kérdez6 tanar sziikségét érzi, hogy a felelet értékelését a vizsga utan
kozvetleniil egyeztesse a vizsgabizottsaggal. Ekkor a felkésziilo vizsgazokat feliigyelet mellett
hagyva a vizsgabizottsag a vizsgatermen kiviil néhany perc alatt megbeszélheti a kérdést.

Ha a vizsgdz6 irasbeli vizsga helyett szobeli vizsgat tesz, valdjdban kétszer teljesiti a
szobeli vizsgarészt. Ekkor a teljesitményét a szobeli vizsgarésznek megfeleléen kell
mindsiteni, vagyis mindkét tétel kifejtését a szdbeli tételek értékelési szabdlyai szerint kell
értékelni, majd a két tételre adott pontszamok O0sszegét a szobeli vizsgan elérhetd pontszdm
kétszeresének szazalékaban kell kifejezni. [R. 41. § (2)]

Pottétel huzatasa

Ha a vizsgaz6 a tétel kifejtésében teljes tdjékozatlansagot arul el, azaz feleletének
értékelése nem éri el a szobeli vizsgarészre adhatd Osszes pontszdm 10 szazalékat, az elnok
egy alkalommal pottételt huzat vele. [R. 36. §. (5)] A pottétel huzatas altalanossagban a
szobeli vizsga Gjrakezdését jelenti. Ha egy vizsgatargy szobeli vizsgajan tobb ,,altétel” is van,
akkor elképzelhetd, hogy csak az egyik altételbdl kell pot-altételt huzatni. Ez kizarolag akkor
lehetséges, ha a vizsgatargy értékelési rendszerében az egyes altételekre adott feleleteket
kiilon szempontrendszer alapjan, egyértelmiien meghatdrozott pontszammal kell értékelni.
(Az értékelési rendszer sajatossagai miatt nem lehetséges pl. kiilon irodalom vagy magyar
nyelvi tételt huzatni magyar nyelv és irodalom vizsgatargybol.)

o Pottétel huizdsa esetén a szobeli mindsitést a pottételre adott felelet alapjan ugy kell
kialakitani, hogy az elért pontszamot meg kell felezni és egész pontra fel kell kerekiteni, majd
a szazalékos mindsitést és az osztalyzatot ennek alapjan kell kiszamolni [R. 36. § (5)].

o Ha a tanul6 nem kivan pottételt huzni, ezt rogziteni kell a szobeli vizsga jegyzokdnyvében.

Szabalytalansag kezelése

A szobeli vizsgan is eléfordulhat szabalytalansdg. Ha pl. a vizsgazd segitséget nyujt
tarsanak, vagy annak segitségét igénybe veszi, meg nem engedett eszkdzt hasznal, a vizsga
rendjét zavarja stb., [R. 35. § (5)] az elndk figyelmezteti. Befejezheti ugyan a szdbeli vizsgat,
de ha a szabalytalansag elkovetését a vizsgabizottsdg megallapitja, a bizottsag mérlegelhet,
végsd esetben az elért eredményt megsemmisitheti. [R. 39. §]. A figyelmeztetést a vizsga
jegyzokonyvében fel kell tiintetni. A jegyzékonyvnek tartalmaznia kell a meghallgatottak
nyilatkozatat, minden olyan eseményt, koriilményt, amely lehetdvé teszi a kivizsgalast. A
vizsgazo kiilon véleményét a jegyzokonyvre ra kell vezetni.
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Ao Az emelt szintii szobeli vizsgakon tortént szabadlytalansagot a jegyzokonyvben a tantargyi
bizottsag rogziti. A dontést a dokumentum alapjan a vizsgabizottsag hozza. A vizsgabizottsag
dontése meghozataldahoz kikérheti a tantdargyi bizottsag elnokének a véleményét (irasban vagy

szoban) [R. 40/A. § (f)].
Napi zaras

A nap folyaméan elhangzott feleleteket a vizsgabizottsag a vizsga befejeztével eldzetesen
mindsiti [R. 38. § (2)].

o Javasoljuk, hogy a szobeli vizsga pontszamainak a szoftverbe vald bevitele a napi zaras
utan torténjen meg. Ekkor még az elnok ¢€s a kérdezd tanar tud konzultalni az elhangzottakrol.
A végleges mindsitést a bizottsag a zaroértekezleten allapitja meg.

A Emelt szintii érettségi vizsga esetén a szobeli tételeket az OH OKEV készitteti el és juttatia
el a tantargyi bizottsaghoz. A vizsgazo teljesitményét a tantargyi bizottsag mindharom tagja
egyeni értékeld lapon kiilon értékeli, majd az egyéni értékelések egyeztetése utan tesznek
javaslatot a vizsgdzo mindsitésére. A tantargyi bizottsag minden egyes vizsgazorol egyéni
osztalyozo ivet allit ki, amelyet megkiild a vizsgabizottsag részére. A tantargyi bizottsag
dontéseit szotobbséggel hozza.

A Az elndknek nagy szerepe van a tantargyi bizottsag munkdjanak az iranyitasdaban.
Ugyelnie kell, hogy a bizottsag miikédése partatlan legyen, a bizottsdg célia a vizsgdzo
tudasanak az értékelése, és ne a hianyossagok feltardsa legyen.

B A szobeli vizsga jegyzOkonyvét folyamatosan, a nap lényeges eseményeinek a rogzitésével
kell vezetni. (9. sz. melléklet)

IX. A vizsga iratai

Az érettségi iratokat két példanyban kell elkésziteni.
Minden iratot, amit az elnok aldir, a vizsgabizottsag korbélyegzojével kell ellatni.

Az érettségi legfontosabb iratai:

—a jegyz6konyv, melyhez csatolni kell
—a hatarozat(ok)at,

—a torzslapokat,

—az osztalyozo iveket,

—a kimutatast a vizsga eredményeirdl,
—az egyéni osztalyozo iveket.

Az érettségi vizsga értekezletei jegyzokonyveinek, hatarozatainak egy-egy példanyat —
iddbeli sorrendben — dssze kell kapcesolni. A jegyzOkonyvhoz csatolni kell a torzslapokat, az
osztalyoz6 ivet, az egyéni osztalyozo iveket és az érettségi vizsga eredményeirdl dsszeallitott
kimutatast.

A jegyzékonyvet [R. 46. § (2)] a vizsgabizottsag iiléseirdl és értekezleteirdl a vizsga
befejezése utdn 3 munkanapon beliil kell elkésziteni. Tartalmazza az érettségi vizsga
lefolyasanak minden jelentds eseményét. A jegyzOkonyv alairasa elétt az elndk ellendrizze,
hogy az valdséghiien tartalmazza-e a vizsgan torténteket, az elnoki értékelést.

A torzslapot [R. 47. §] legalabb két példanyban kell az érettségi szoftverbdl kinyomtatni
(14. és 15. sz. melléklet). A torzslapra ra kell vezetni a vizsgabizottsdg hatirozatainak
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megfeleld zaradékokat. Az érettségi szoftver lezarasat kovetden a torzslapot csak kézzel, jol
olvashatoan, nyomtatott betlivel, nem fakul¢ tintaval lehet kitolteni €s javitani.

Az érettségi vizsga torzslapjanak lapjait vizsgabizottsdgonként a boritdval egyiitt §ssze
kell fizni oly mddon, hogy az egyes lapokat ne lehessen eltavolitani vagy kicserélni.

Azok részére, akik vendégtanuloként tettek érettségi vizsgat, ill. akiknek potld vizsgat
vagy javitovizsgat kell tenniik, valamint akik eldrehozott vizsgat tettek, az
eredményhirdetéskor térzslapkivonatot kell adni. A torzslapkivonatot a térzslappal egyezden,
az érettségi szoftver allitja eld. (16. sz. melléklet)

A jegyzOkonyvhoz csatolt hatidrozatok azonosak a vizsgabizottsdg iilésein meghozott
hatarozatokkal:
—az eldzetes ¢értekezleten az irdsbeli dolgozatra benyujtott vizsgdzoi észrevétel
kivizsgalasanak jegyzokonyve és a hozott dontés,
—a szabalytalansaggal 6sszefiiggésben hozott dontés és indokolasa,
—esetleges egyéb hatarozatok.

Az elndk altal aldirand6 iratok az alabbiak:
—jegyzokonyvek,
—a vizsgan hozott hatarozatok,
—osztalyozo6 iv (kiiliv),
—torzslap kiiliv,
—torzslap belivek,
—torzslapkivonatok
—bizonyitvanyok, tanusitvanyok.

Az érettségi bizonyitvanyban fel kell tlintetni a vizsgabizottsagot miikddtetd kozoktatasi
intézmény OM azonositojat kivéve, ha a vizsgabizottsagot az Oktatdsi Hivatal miikodteti.
Errél az igazgatoénak az érettségi bizonyitvany alairdsa el6tt meg kell gy6zddnie. Az
igazgatonak fokozott figyelemmel kell ellendriznie, hogy az elodirt zaradékokat az érettségi
bizonyitvadnyokra, ill. tanusitvdnyokra felvezették-e. Az iiresen maradt rovatokat a
bizonyitvanyban vizszintes vonallal ki kell hiizni. A bizonyitvanyban torolni, helyesbiteni
vagy javitani nem szabad. Az elrontott bizonyitvany-nyomtatvany minden oldalara ra kell irni
tintdval, nyomtatott nagy betiikkel az ,ELRONTOTT” kifejezést és vastagon at kell huzni
tintaval.

o Az elndk csak a torzslapokkal egybeolvasott, az igazgatod altal aldirt, a vizsgabizottsag
korbélyegzdjével ellatott, teljesen kész bizonyitvanyt irjon ala.

a Célszer(i, ha alairas el6tt az elndk szaroprobaszeriien dsszehasonlit néhany bizonyitvanyt a
torzslappal.

Az érettségi bizonyitvany sorszamat és a torzslapszamot a megfeleld zaradék (17. sz.
melléklet) alkalmazasaval be kell jegyezni a vizsgazd kozépiskolai bizonyitvanyanak utolso
évfolyam elvégzésérdl kiallitott oldala jegyzet rovataba.

Abban az esetben, ha jogorvoslati eljarasban az OH OKEV dontését a birdsag utobb
megvaltoztatja, a birosag dontésének megfeleld érettségi bizonyitvanyt — az eredeti érettségi
bizonyitvany bevonasa ¢és érvénytelenitése utdn, a kozoktatds informacids rendszerének
egyidejli tajékoztatasaval — a vizsgabizottsagot mitkodtetd intézmény igazgatdja allitja ki, irja
ala, s latja el a vizsgabizottsagot miitkodtetd intézmény korbélyegzdjének lenyomataval.
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MELLEKLETEK

1. szamu melléklet

Tajékoztato a ,,mentesitések” szabalyairél
1. Mentesités egyes tantargyakbol, targyrészletekbdl az értékelés és a mindsités alol:

Ktv. 30. § (9) bekezdés: ,,A sajatos nevelési igényl tanuldt, illetve a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
nehézséggel kiizdé tanuldt — jogszabalyban meghatarozott munkamegosztds szerint — a szakértéi és
rehabilitacios bizottsag vagy a nevelési tanacsadod szakértdi véleménye alapjan — a gyakorlati képzés kivételével
— az igazgatd mentesiti egyes tantargyakbol, targyrészletekbol az értékelés és a mindsités alol. Ha a tanulot az
egyes tantargyakbol, targyrészletekbdl mentesitik az értékelés és a mindsités alol, az iskola — az e torvény 52. §-
anak (7) bekezdésében, valamint (11) bekezdésének c) pontjadban meghatarozott idokeret terhére — egyéni
foglalkozast szervez a részére. Az egyéni foglalkozas keretében — egyéni fejlesztési terv alapjan — segiti a tanuld
felzarkoztatasat a tobbiekhez. Az alapmiiveltségi vizsgan és az érettségi vizsgan az érintett tantargyak helyett a
tanulo — a vizsgaszabalyzatban meghatarozottak szerint — masik tantargyat valaszthat. A tanul6 részére a felvételi
vizsgan, az osztalyozd vizsgan, a koztes vizsgan, a kiilonbozeti vizsgan, a javitovizsgan, az alapmiiveltségi
vizsgan, illetve az érettségi vizsgan, a szakmai vizsgan biztositani kell a hosszabb felkésziilési id6t, az irasbeli
beszamolon lehet6vé kell tenni az iskolai tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkoz (irdgép, szamitogép stb.)
alkalmazasat, sziikség esetén az irasbeli beszamold szdbeli beszamoloval vagy a szobeli beszamolo irasbeli
beszamoloval torténd felvaltasat.”

11/1994. (V1. 8.) MKM rendelet 23. § (5) bekezdés: ,,Ha a tanuldt a kdzoktatasi térvény 69. §-anak (2)
bekezdése alapjan egyéni adottsaga vagy sajatos helyzete alapjan mentesitették a testnevelés, a miivészetek, a
technika tantargyak és egyéb gyakorlati jellegii tantargyak, foglalkozasok tanulasa alol, tudasarél nem kell
szamot adnia. A mentesités iranti kérelemben meg kell jelolni a kérelem indokat. Ha a mentesitést a sajatos
nevelési igényli tanuld testi, érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékossagara, autizmusara, halmozottan
fogyatékossagara, vagy a pszichés fejlédés zavarai miatt a nevelési, tanulasi folyamatban valo tartds és sulyos
akadalyozottsagara tekintettel kérik, az illetékes szakértéi és rehabilitacios bizottsdg, ha pedig tanulasi
nehézségre tekintettel kérik, a nevelési tanacsado szakért6i véleményét be kell csatolni.”

A szakért6i vélemény:

A mentesitésekkel osszefiiggésben hozott igazgatoi dontések sordan kizdrolag a szakértdi és rehabilitacios
bizottsdag, valamint a nevelési tandcsado szakvéleménye fogadhato el.

A kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvény 35. §-a és A képzési kotelezettségekrol és pedagogiai
szakszolgalatokrol szolo 14/1994. (VI. 24.) MKM rendelet ugyanis nem ad felhatalmazast arra nézve, hogy
ezekben a kérdésekben e két szerven kiviil, mas intézmény, szervezet (pl. logopédiai intézet) is szakvéleményt
alkothasson.

Az egyes szabalysértésekr6l szolo 218/1999. (XII. 28.) Kormanyrendelet szabalyai szerint a
szakvéleményt jogosulatlanul kiallitd szerv, személy szabalysértést is megvaldsit. A rendelet 142. § (2)
bekezdésének b) pontja értelmében ugyanis, ,aki anélkiil, hogy a pedagogiai szakszolgalatra vonatkozo
rendelkezésekben meghatarozottak szerint erre jogosult lenne, szakértdi véleményt készit, Gtvenezer forintig
terjedd pénzbirsaggal sujthato.”
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A szakért6i és rehabilitacios bizottsagok kozotti feladat-, hataskormegosztas:
A 14/1994. (V1. 24.) MKM rendelet 10. §-anak (1) bekezdése értelmében:
» Az orszagos szakértoi és rehabilitdcios feladatok:

a) a hallas-, értelem- és személyiségvizsgalat,

b) alatis-, értelem- és személyiségvizsgalat,

C) amozgas-, értelem- és személyiségvizsgélat,

d) abeszéd-, értelem- és személyiségvizsgalat.”

14/1994. (V1. 24.) MKM rendelet 10. § (2) bekezdés:

»A fovirosi, megyei tanuldsi képességet vizsgdlo szakértoi és rehabilitdcios feladatok:
a) az értelmi fogyatékossag megallapitdsa vagy kizarésa,

b) az autizmus — gyermekpszichidtriai szakorvosi véleménnyel megerdsitett — megallapitdsa vagy kizaréasa,

C) a pszichés fejlédés zavarai miatt a nevelési, tanuldsi folyamatban tartds és stlyos akadalyozottsag ...
megallapitasa vagy kizarasa”

14/1994. (VI. 24.) MKM rendelet 10. § (3) bekezdés: ,,A févarosi, megyei tanulasi képességet vizsgald szakértoi
és rehabilitacios feladatok kozott ellathatd a beszéd-, értelem-, személyiségvizsgalat feladata, amennyiben a
megyei Onkormanyzat a feladat ellatasat vallalja. A megyei Onkormanyzat e dontésérdl a fOvarosi
onkormanyzatot értesiti.”

14/1994. (V1. 24.) MKM rendelet 10. § (4) bekezdés: ,Halmozottan fogyatékos gyermek, tanuld esetén a
vizsgalat lefolytatasa a vezet$ fogyatékossag szerint illetékes szakértdi és rehabilitacios bizottsag feladata. A
gyermek, tanuldo els vizsgalatait végzo szakértdi é€s rehabilitacios bizottsdg kezdeményezi a vezetd
fogyatékossag szerint illetékes szakértdi és rehabilitacios bizottsag vizsgalatat.”

A szakértdi és rehabilitaciés bizottsag szakvéleményérol:
A sajatos nevelési igény fennallasanak vizsgalata a szakért6i és rehabilitacios bizottsagok feladata:

Ktv. 35. § (3) bekezdés: ,,A tanulasi képességet vizsgald szakérti €s rehabilitacios tevékenység vagy az
orszagos szakértdi és rehabilitacios tevékenység keretében kell

a) a fogyatékossag sziirése, vizsgalata alapjan javaslatot tenni a gyermek, tanuld kiilonleges gondozis
keretében torténd ellatasara, az ellatds modjara, formajara és helyére ...”

A képzési kotelezettségrol és pedagogiai szakszolgalatokrol sz616 14/1994. (VI. 24.) MKM rendelet 13. § (3)
bekezdése alapjan:

»A kozoktatasi torvény 30. §-anak (9) bekezdése alapjan egyes tantargyakbol, tantargyrészekbdl a tanulod
teljesitményének értékelése, mindsitése aloli mentesités céljabol szakértdi vizsgalat indithato:

a) az iskolai oktatas els6-hatodik évfolyaméan janudr 31-ig sziikség szerint barmikor,

b) az a) pontban meghatérozott idépontot kdvetden annak a tanévnek mdrcius 31. napjdaig, amelyben az adott
tantargy tanulasat a tanulé megkezdte.”

14/1994. (V1. 24.) MKM rendelet 13. § (4) bekezdés: ,,Ha a szakértdi és rehabilitacios bizottsag eljarasat a (3)
bekezdésben meghatarozott célbol, az ott megjelolt idoponttdl eltérd, késébbi idépontban inditjak, be kell
csatolni az érintett iskola igazgatdjanak a vizsgalat sziikségességével kapcsolatos egyetért nyilatkozatat. Az
iskola igazgatoja dontéséhez beszerzi a tanuld osztalyféndke és az adott tantargyat tanitd pedagogus véleményeét.
Az iskola igazgatdja egyetértésének hianyaban a szakért6i és rehabilitacios bizottsdg vezetGje vagy az altala
kijelolt szakértdi bizottsagi tag — a tanuld meghallgatdsa utdn — dont a vizsgalat sziikségességérdl vagy a kérelem
elutasitasarol. Az elutasitasardl szolo dontést irasba kell foglalni. A dontés tekintetében a 15. § (1) bekezdésben
foglaltakat alkalmazni kell.”

14/1994. (V1. 24.) MKM rendelet 14. § (1) bekezdés j) pont: ,,A szakértdi és rehabilitacids bizottsag altal
készitett szakértéi véleménynek tartalmaznia kell ... a gyermek, tanuld nevelésével, oktatasaval kapcsolatos
sajatos kovetelményeket, javaslatot az egyes tantargyakbol, tantargyrészekbdl az értékelés és mindsités aloli
mentesitésre, ....”

14/1994. (V1. 24.) MKM rendelet 20. § (4) bekezdés: ,,A szakértdi és rehabilitacios bizottsag az enyhe értelmi
fogyatékos tanuld és a pszichés fejlédés zavarai miatt a nevelési, tanuldsi folyamatban tartésan és sulyosan
akadalyozott tanulo fejlodését az elsd vizsgalatot kovetd elsd tanév eltelte utan, azt kdvetden a tanuld tizenkét
éves kordig minden masodik, azt kdvetéen és a nem emlitett tobbi fogyatékossag esetén minden harmadik
tanévben hivatalbol feliilvizsgalja...”
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14/1994. (V1. 24.) MKM rendelet 8. § (14) bekezdés: A szakértdi €s rehabilitacios bizottsag a feliilvizsgalat
eredményeképpen a szakértdéi véleményét sziikség szerint modositja, vagy a felillvizsgalat tényét
jegyzokonyvben rogziti.

A nevelési tanacsadé szakvéleményérdl:

14/1994. (VI. 24.) MKM rendelet 22. § (1) bekezdés c¢) pont: ,,A nevelési tanacsadas keretében kell
szakvéleményt késziteni ... a beilleszkedési zavarral, tanuldsi nehézséggel, magatartasi rendellenességgel
rendelkez6 gyermek, tanuld 6vodai nevelésével, illetdleg iskolai nevelésével és oktatasaval kapcsolatos feladatok
meghatarozasa céljabol.”

Ktv. 30. § (8) bekezdés: ,,Abban a kérdésben, hogy a gyermek, tanuld beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
nehézséggel kiizdd, vagy sajatos nevelési igényl,, a nevelési tanacsadd megkeresésére a szakértdi és
rehabilitacios bizottsag dont.”

14/1994. (VI. 24.) MKM rendelet 23. § (4) bekezdés: ,,A nevelési tanacsado tekintetében alkalmazni kell ... e
rendelet 8. §-anak (14) bekezdésében, 13. §-anak (1)-(4) bekezdésében ... foglaltakat.” (Id. Ezek a
jogszabalyhelyek a szakért6i és rehabilitacios bizottsagrol sz616 részben mar ismertetésre keriiltek.)

14/1994. (V1. 24.) MKM rendelet 23. § (5) bekezdés: A nevelési tanacsadd a beilleszkedési zavarral, tanulasi
nehézséggel, magatartasi rendellenességgel kiizdd gyermek, tanuld fejlédését — mindaddig, ameddig a
rehabilitacios célu foglalkoztatds fennall — az elsé vizsgalatot kdvetd masodik évben, ezt kovetden
haromévenként feliilvizsgalja.

A mentesitéssel kapcsolatban hozott dontéseit az igazgatd hatarozati formaban hozza meg. A dontést
irasba kell foglalni, megjeldlve a dontés indokait, a mérlegelés soran figyelembe vett koriillményeket, és a dontés
alapjaul szolgald jogszabalyhelyeket és a vizsga letételének pontos modjat, valamint tdjékoztatast adni a
jogorvoslati lehetségekrol is.

Eljaras az érettségi vizsga soran:

Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol szold 100/1997. (V1. 13.) Kormany rendelet (tovabbiakban:
100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet) 12. § (6) bekezdés:

»A jelentkezési lapon a vizsgara jelentkezonek fel kell tiintetnie” tobbek kozott ,,azt is, ha ... élni kivan a
kozoktatasrol szol6 torvény 30. §-anak (9) bekezdésében meghatarozott jogaval.”

100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet 12. § (9) bekezdés: ,,A vizsgara valo jelentkezés elfogadasarol az igazgatd
dont. A jelentkezés elfogadasakor donteni kell a kozoktatasrdl szold torvény 30 §-anak (9) bekezdésében
meghatarozottak alapjan benyujtott kérelemrdl is. A jelentkezés elutasitasarol — a dontés indokanak
megjelolésével — az igazgatd hatarozatot hoz.” A dontést hatarozatba kell foglalni.

100/1997. (VL. 13.) Korm. rendelet 12. § (10) bekezdés: ,,A jelentkezési hataridé lejartat kovetden az igazgatd
Osszesitd jelentést készit az érettségi vizsgara jelentkezOkr6l. Az Gsszesitd jelentésben fel kell tiintetni ... a
kozoktatasrol szo6lo torvény 30. §-anak (9) bekezdésében foglaltak alkalmazasaval vizsgazokat.”

100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet 6. § (7) bekezdés:

»Ha a vizsgdzot a kozoktatasrol szold torvény 30. §-anak (9) bekezdése alapjan a kotelezd érettségi
vizsgatargynak megfeleld tantargybol mentesitették a kdzépiskolaban az értékelés, mindsités alol, helyette egy
masik, altala valasztott vizsgatargybol tehet érettségi vizsgat.”

Az irasbeli vizsgan:

100/1997. (V1. 13.) Korm. rendelet 20. § (7) bekezdés: ,,A kdzoktatasrdl sz616 torvény 30. §-anak (9) bekezdése

alapjan a vizsgazo kérésére, az igazgatd engedélye alapjan

a) a 19. § (1) bekezdésében meghatarozott idét” (az irasbeli feladatok kidolgozasahoz a vizsgdzonak
vizsgatargyanként rendelkezésre allé6 maximalis id6t) ,,legfeljebb egy doraval (60 perc) meg kell ndvelni,

b) lehetdvé kell tenni, hogy az iskolai tanulméanyok sordn alkalmazott segédeszkdzt (pl. szamitogép, irogép)
hasznélja,

c) engedélyezni kell, hogy az irasbeli vizsga helyett szobeli beszamolot tegyen, vagy a szobeli vizsgat irdsban
tegye le.

d) a tanuld a vizsgdn mentesiilhet az értékelés egy vagy tobb része alol, amennyiben a kdzépiskolaban a
megfeleld tantargybol nem mentesitették az értékelés, mindsités egésze alol.”

100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet 37. § (3) bekezdés: ,,Ha a vizsgazonak a kozoktatasrol szolo torvény 30. §-
anak (9) bekezdése alapjan engedélyezték, hogy az irasbeli vizsga helyett szobeli vizsgat tegyen, €s a vizsga
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irasbeli és szobeli vizsgarészekbdl all, két vizsgatételt kell haznia és kifejtenie. A felkésziiléshez és a tétel
kifejtéséhez rendelkezésre alld idot tételenként kell szamitani. A vizsgazo kérésére a masodik tétel kifejtése utan
legalabb tiz perc pihen6idodt kell adni. A pihendid6 alatt a vizsgaterem nem hagyhaté el.”

Szébeli vizsgan:

100/1997. (V1. 13.) Korm. rendelet 37. § (1) bekezdés: ,,A kdzoktatasrol szolo torvény 30. §-anak (9) bekezdése

alapjan a vizsgazo kérésére, az igazgato engedélye alapjan

a) a 35. § (2) bekezdésben meghatérozott id6t” (a szobeli vizsga sordn a vizsgdzonak vizsgatargyanként a
felkésziilésre rendelkezésre allé gondolkodasi id6t) ,,legfeljebb husz perccel meg kell ndvelni,

b) engedélyezni kell, hogy a szébeli vizsga helyett irdsbeli vizsgat tegyen.”

100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet 37. § (2) bekezdés: ,,Ha a vizsgdzd szobeli vizsga helyett irasbeli vizsgat
tesz, a vizsgatétel kihtizasa utan, kiilon helyiségben, feliigyel6 tanar mellett késziti el dolgozatat. A dolgozat
elkészitésére kozépszintli vizsga esetén harminc percet, emelt szintli vizsga esetén negyven percet kell
biztositani. A dolgozatot a vizsgazd vagy a vizsgazo kérésére a kérdez0 tanar felolvassa.”

100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet 41. § (2) bekezdés: ,,...Ha a vizsgaz6 a szdbeli vizsgat irasban tette le,
teljesitményét a szobeli vizsgarésznek megfelelden kell mindsiteni. Ha a vizsgdzd az irasbeli vizsga helyett
szobeli vizsgat tett, mindkét tétel kifejtését a szobeli tételek értékelési szabalyai szerint kell értékelni, majd a két
tételre adott pontszamok Osszegének a szdbeli vizsgan elérhetd pontszam kétszeresének szazalékaban kell
kifejezni, és ez adja a vizsga szazalékos mindsitését.

Gyakorlati vizsgan

100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet 31. § (5) bekezdése: ,Ha a vizsgazd egy vizsgatargy gyakorlati
vizsgarészének teljesitésére - neki fel nem rohatd okbol - képtelenné valik, az igazgatd engedélyével, az orszagos
vizsgakdzpont azonnali értesitése mellett az adott vizsgatargy helyett masik vizsgatargyat valaszthat, vagy a
gyakorlati vizsgarészt szobeli vizsgarésszel potolhatja. Amennyiben a vizsgazo 10 vizsgatargyat valaszt, am
annak irasbeli vizsgaja mar lezajlott, az irasbeli vizsgat szobeli vizsgaval potolhatja. Ebben az esetben a vizsgat a
37. § (3) bekezdése szerint kell megszervezni és mindsiteni. Amennyiben a vizsgazo a gyakorlati vizsgarészt
szobeli vizsgarésszel potolja, az adott vizsgaeredménybdl a felsdoktatasi felvételi eljarasban érettségi pontszam
nem képezhetd. Ezt a tényt a torzslapon, a bizonyitvanyban, illetve a tantsitvdnyban a megfelelé zaradék
alkalmazaséval rogziteni kell.”

2. Az orszigos tanulmanyi versenyen helyezést elért tanuldk vizsgamentessége

100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet:

6. § (8) Ha a tanuld érettségi vizsgatargy orszagos kozépiskolai vagy orszagos szakmai tanulmanyi
versenyének dontdjében vett részt, gy e rendelet 41. §-anak (5) bekezdése szerint a vizsgatargybol teljesitette az
érettségi vizsga vizsgakovetelményeit, és az érettségi vizsgan nem kell ismételten szamot adnia tudasarol.

12. § (1) Erettségi vizsga a tanuldi jogviszony keretében abbol a tantirgybol teheté, amelynek a helyi
tantervben meghatarozott kovetelményeit az érettségi vizsgara jelentkezd teljesitette, tudasat osztalyzattal
értékelték, és ezt bizonyitvannyal igazolni tudja. Ez aldl a feltétel alol mentesiilnek azok a tanulok, akik az e
rendelet 41. § (5) bekezdése szerint tanulmanyi versenyeredményiikkel teljesitették az adott vizsgatargy
vizsgakdvetelményeit.

29. § (5) Amennyiben a vizsgaz6 a rendes érettségi évében e rendelet 6. § (8) bekezdésének alapjan a 41.
§ (5)  Dbekezdése szerint, tanulmanyi versenyeredményével olyan vizsgatargybol teljesitette a
vizsgakdvetelményeket, amelyb6l nem jelentkezett érettségi vizsgara, a vizsgdzonak az elézetes értekezlethez
benyujtott kérelme alapjan, a 41. § (5) pontja szerinti vizsgaeredményt a vizsgabizottsag hatodik vagy tovabbi
tantargyként a vizsgazo torzslapjan feltiinteti, és érettségi befejeztével az érettségi bizonyitvanyba bejegyzi.

41. § (5) Ha a vizsgaz6 valamely vizsgatargy orszagos kozépiskolai (szakmai) tanulmanyi versenyének
dontdjében vett részt, abbdl a vizsgatargybol teljesitette az érettségi vizsga vizsgakovetelményeit. Az orszagos
tanulmanyi verseny kiirasa hatarozza meg, hogy a tanulmanyi verseny dont6jében részt vevo versenyzok koziil
hany tanuldé kaphat emelt szintli, és hany tanuld kozépszintli mindsitést. A tanulmanyi versenyen elért
kozépszintli vizsgaeredmény nem zarja ki, hogy a tanuld emelt szintli érettségi vizsga letételére jelentkezzen.
Aki teljesitette kozépszinten, illetve emelt szinten a vizsgakdvetelményeket, jeles osztalyzatot és szazszazalékos
mindsitést kap.
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A dokumentumot az érettségi szoftver dllitja elo.

A vizsgabizottsagot miikodtetd intézmény neve:

Az intézmény cime:

Az intézmény OM azonositdja:

Erettségi telephely neve:

Erettségi telephely cime:

Erettségi telephely kodja:

Az igazgaté neve:

Tisztelt EInok Asszony / Ur!

Tajékoztatom az On elndksége alatt miikodd vizsgabizottsdg adatairl.

VIZSGABIZOTTSAG

Vizsgabizottsag neve

Kozépszintii szobeli

Kezd6 napja | Befejez6 napja

Erettségizék
szama

OSSZESITO JELENTES
az érettségi vizsgabizottsaghoz beosztott érettségizokrol

2. szamu melléklet

Vizsgabizottsag neve:

Vizsgazok szama Gsszesen:

Vizsgatargy A vizsga szintje Vlzsgazok szama Mentesség a I,(t'30'§(9) Magyar nyelven vizsgazok szama
osszesen alapjan
emelt m+n m+n m+n
kozép m+n m+n m+n
A ViZSgazo k szama Rendes: m+n Elérehozott: m+n Kiegészité: m+n Szintemeld: m+n P6tlé: m+n Javité: m+n Ismétlé: m+n
vizsgafajtinként

P.H.
igazgaté alairasa

29




3. szamu melléklet

A hatarozat kotelezo formai és tartalmi elemei

(A hatarozatot

hozé szerv megnevezése,
az gy targya, szdma ¢€s
az ligyintézo neve)

X.Y.
Lakohely
(A vizsgazo neve ¢s lakcime)

HATAROZAT

(Ide kell leirni, hogy milyen jogszabalyi felhatalmazas alapjan, mely iigyfél (tanulo), milyen
targyban inditott eljarasaban, a iigy kivizsgalasat kovetdéen a hatarozatot hozd szerv milyen
hatarozatot hozott.)

(a dontés rovid megfogalmazasa)
(Rendelkezé rész: a hatarozatot hozo dontésének részletes leirdsa, a jogorvoslati
lehetdségekrol vald tajékoztatas)
INDOKOLAS

(Indokolas: itt kell leirni, hogy mi a — kivizsgalast kdvetden — megallapitott tényallas, melyek
azok a bizonyitékok, amelyek ezt alatdmasztjak.)

/////

beosztasa és a hatarozatot hozo szerv bélyegzdlenyomata.
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A dokumentumot az érettségi szoftver dllitja elo.

IRASBELI ERETTSEGI VIZSGA JEGYZOKONYVE
Kozépszint

4. szamu melléklet

A vizsgabizottsagot miikidtetd intézmény neve:

Az intézmény ¢

ime:

| Az intézmény OM azonositoja:

Erettségi telephely neve:

Erettségi telephely cime:

| Erettségi telephely kodja:

Az igazgato neve:

A vizsgacsoport(ok) szama:

1. Ulésrend

Vizsgatargy:

Id6pont:

2. FELUGYELO TANAROK

TANARI ASZTAL

IDOTARTAM

A FELUGYELO TANAR NEVE

A FELUGYELO TANAR ALAIRASA

3. A FELADATLAPOK KIDOLGOZASANAK KEZDETE

1. feladatlap: ora perc
2. feladatlap: ora perc
3. feladatlap: ora perc
4. feladatlap: ora perc

4. FELJEGYZESEK A VIZSGA MENETEVEL KAPCSOLATBAN

A vizsgazo Tavozas Vissza- A feliigyel6 A vizsgazo Téavozas Vissza- A feliigyel6
neve idépontja érkezés tanar aldirasa neve idopontja érkezés tanar aldirasa
idépontja idépontja
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5. FELJEGYZESEK A KIDOLGOZOTT FELADATLAPOK BEADASAVAL KAPCSOLATBAN

A vizsgazo A beadas ideje A feliigyelo tanar | A vizsgazé A beadas ideje A feliigyel6 tanar
neve/anyja alairasa neve alairasa
neve/sziiletési
ideje
1. feladatlap: 1. feladatlap:
2. feladatlap: 2. feladatlap:
3. feladatlap: 3. feladatlap:
4. feladatlap: 4. feladatlap:
1. feladatlap: 1. feladatlap:
2. feladatlap: 2. feladatlap:
3. feladatlap: 3. feladatlap:
4. feladatlap: 4. feladatlap:
1. feladatlap: 1. feladatlap:
2. feladatlap: 2. feladatlap:
3. feladatlap: 3. feladatlap:
4. feladatlap: 4. feladatlap:
1. feladatlap: 1. feladatlap:
2. feladatlap: 2. feladatlap:
3. feladatlap: 3. feladatlap:
4. feladatlap: 4. feladatlap:
1. feladatlap: 1. feladatlap:
2. feladatlap: 2. feladatlap:
3. feladatlap: 3. feladatlap:
4. feladatlap: 4. feladatlap:
1. feladatlap: 1. feladatlap:
2. feladatlap: 2. feladatlap:
3. feladatlap: 3. feladatlap:
4. feladatlap: 4. feladatlap:
1. feladatlap: 1. feladatlap:
2. feladatlap: 2. feladatlap:
3. feladatlap: 3. feladatlap:
4. feladatlap: 4. feladatlap:
1. feladatlap: 1. feladatlap:
2. feladatlap: 2. feladatlap:
3. feladatlap: 3. feladatlap:
4. feladatlap: 4. feladatlap:
1. feladatlap: 1. feladatlap:
2. feladatlap: 2. feladatlap:
3. feladatlap: 3. feladatlap:
4. feladatlap: 4. feladatlap:
Kelt: év ho nap
a jegyzokonyvet leado feliigyelo tanar igazgatd
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5. szamu melléklet

Jegyzokonyv a kozépszintii irasbeli vizsgan tortént
szabalytalansagokrdl

A vizsga helyszine* Vizsgacsoport szima

Feliigyel6 tanar neve:*

Vizsgarész Vizsgatargy

Vizsgazo neve*

A szabalytalansag leirdsa

A szabalytalansag ideje

ora perc

A vizsgdzo észrevétele

JegyzOkonyvet kapnak: igazgatd, vizsgabizottsag, vizsgazo

Kt oo

igazgatd feliigyel6 tanar

P. H.

vizsgazd
* Kérjiik nyomtatott nagybetiikkel kit6lteni!
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6. szamu melléklet
Jegyzokonyv a kozépszintii irasbeli érettségi vizsgan tortént
rendkiviili eseményekrol

A vizsga helyszine: Vizsgacsoport szima:

Feliigyel6 tanar neve:

Vizsgatargy: Vizsga idopontja:

Az irasbeli vizsgan tortént rendkiviili események leirasa:

s év hé nap

igazgato feliigyel6 tanar

P. H.
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7. szamu melléklet

Az elozetes értekezlet
jegyzokonyve

A vizsgabizottsagot
miikédteté intézmény
neve, OM azonositoja:

A vizsgabizottsag neve:

Az értekezlet ideje:

Az értekezlet helye:

1. A vizsgabizottsag megjelent, ill. hianyz6 tagjainak neve, utébbiak tivolmaradasanak oka

Megjelentek Tavolmaraddok

vizsgabizottsagi név alairas vizsgabizottsagi név ok
megbizatas megbizatas

2. Az értekezlet soran hozott dontések és azok indokolasa

3. Vitaanyag, kisebbségi vélemény

4. A jegyzékonyv mellékletét képezi a vizsgabeosztas.

DaAtuM: .. o

........................................ P. H.
a vizsgabizottsag jegyzdje a vizsgabizottsag elndke
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8. szamu melléklet

A tajékoztato értekezlet
jegyzokonyve

A vizsgabizottsagot
miikédteté intézmény
neve, OM azonositoja:

A vizsgabizottsag neve:

Az értekezlet ideje

Az értekezlet helye

1. A vizsgabizottsag hianyzé tagjainak neve, tivolmaradasanak oka

2. Hianyzé vizsgazok és tavolmaradasuk oka

3. A tajékoztato témai

a vizsgabizottsag jegyzdje a vizsgabizottsag elnoke
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9. szamu melléklet

A szobeli érettségi vizsga jegyzokonyve
Kozépszint

A vizsgabizottsagot
miikodtet6 intézmény neve,
OM azonositéja:

A vizsgabizottsag neve:

A vizsga idépontja:

1. A VIZSGABIZOTTSAG TAGJAI

A vizsgabizottsag Név Alairas

A vizsgabizottsag elnoke

Kérdezo tanarok Név Alairas

Magyar nyelv és irodalom

Torténelem

Matematika

Az intézmény igazgatdja

A vizsga jegyzije

2. FELJEGYZESEK A VIZSGA MENETEVEL KAPCSOLATBAN
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Kl o

....................................................... P.H.
a vizsgabizottsag jegyzdje a vizsgabizottsag elnoke
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A zaroértekezlet
jegyzokonyve

10. szamu melléklet

A vizsgabizottsagot
miikédtet6 intézmény
neve, OM azonositdja:

A vizsgabizottsag neve:

Az értekezlet ideje

Az értekezlet helye

1. A vizsgabizottsag megjelent ill. hiAnyzé tagjainak neve, utébbiak tivolmaradasinak oka

Megjelentek Tavolmaraddok
vizsgabizottsagi név alairas vizsgabizottsagi név ok
megbizatas megbizatas
2. A vizsgabizottsag dontései, indokolas, szavazas eredménye
3. Javité és potlo vizsgara utasitott tanulok névsora
Vizsgaszint Vizsgafajta
Név Vizsgatargy emelt kozép

irasbeli | szobeli

irasbeli | szobeli

javité | potlé
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4. A vizsgarol kizart tanulok névsora és a dontés indoklasa

Név Indoklas

5. A vizsgabizottsag elnkének rovid értékelése

6. A vizsgabizottsag tagjainak hozzaszolasa, kisebbségi vélemények

Kelt: oo

a vizsgabizottsag jegyzoje a vizsgabizottsag elndke

P.H.
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11. szamu melléklet

Az eredményhirdeté értekezlet
jegyzokonyve

A vizsgabizottsagot
miikodteté intézmény
neve, OM azonositdja:

A vizsgabizottsag neve:

Az értekezlet ideje
Az értekezlet helye
1. A vizsgabizottsig megjelent, ill. hianyzé tagjainak neve, utobbiak tavolmaradasanak oka
Megjelentek Tavolmaradok
vizsgabizottsagi név alairas vizsgabizottsagi név ok

megbizatas

megbizatas

2. Hianyzé vizsgazok és tavolmaradasuk oka

Hidnyzé vizsgazo6 neve

Tavolmaradasanak oka

3. A tijékoztato témai

a vizsgabizottsag jegyzdje

P.H.

a vizsgabizottsag elndke
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A dokumentumot az érettségi szoftver dllitja elo. 12. szamu melléklet

A vizsgabizottsagot miikodtetd intézmény neve:

Az intézmény cime: | Az intézmény OM azonositéja:
Erettségi telephely neve:
Erettségi telephely cime: | Erettségi telephely kodja:
A vizsgabizottsag neve: Miikédési idépontja:
A vizsgabizottsag elnoke: Az intézmény igazgatéja:
OSZTALYOZO 1V
(kiiliv)
Név Sziiletési datum Anyja neve
Osszeolvastak:
Név Alairas
P. H.
. Alairés
Nev
Kelt: , . év, ho napjan

a vizsgabizottsag elndke
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A dokumentumot az érettségi szoftver dllitja elé.

A vizsgabizottsagot miikodteto intézmény neve:

Az intézmény cime:

| Az intézmény OM azonositdja:

Erettségi telephely neve:

Erettségi telephely cime:

| Erettségi telephely kédja:

A vizsgabizottsig neve:

Osztalyoz6 iv

A vizsgizo neve

Sziiletési neve

Torzslapszama

Erettségi vizsgarész

Erettségi vizsgatargy
neve osszetevoi

Elérheto

Vizsgazo altal elért

pontszam pontszam

szazalék

irasbeli

vizsgatdrgy neve | irasbeli vizsgarész dsszesen

(vizsga nyelve)

(vizsgaszint: kozép) szébeli

i i pottétel
tételszam szdma

szobeli vizsgarész Osszesen

osztalyzat

vizsgatargy osszesen
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13. szami melléklet
Tantargyi segédletek
a vizsgaztatas soran leggyakrabban el6fordulé vizsgatargyak kézépszintii szobeli vizsgainak
lebonyolitasahoz

Magyar nyelv és irodalom

A szobeli vizsgan egy irodalmi és egy magyar nyelvi tételt fejt ki a vizsgazo, tehat két tételt huz.
A tételsor legalabb 20, legfeljebb 25 magyar nyelvi és legalabb 20, legfeljebb 25 irodalmi tételbdl all.
A tételsor Osszeallitasaért a szaktanar a felelds. A tételsor dsszeallitasahoz a részletes kovetelmények
magyar nyelvi €s irodalmi témait kell figyelembe venni.

A magyar nyelvi tetelek a részletes kovetelmények kovetkezo témaira, illetve a vizsgaztatd tanar altal
kivalasztott altémaira épiilnek:

Ember és nyelv,

Kommunikacio,

A magyar nyelv torténete,

Nyelv és tarsadalom,

A nyelvi szintek,

A szoveg,

A retorika alapjai,

Stilus és jelentés.

A tételsort ugy kell 6sszeallitani, hogy a jelzett t¢émak mindegyikéhez legalabb két tétel tartozzék.

Co N A~

Az irodalmi tételsort a részletes vizsgakovetelmény Irodalom cimi fejezetében foglaltak, a Szerzdk,
miivek, illetve az Ertelmezési szintek, megkozelitések témainak lehetséges kombinaciéibol allitja 6ssze
a szaktanar. A Szerzék, miivek témaibol osszeallitott tételek barmelyike merithet az Ertelmezési
szintek, megkozelitések szempontjaibol, illetve értelemszeriien tartalmazhatja az iskola helyi
tantervében szerepld miivet, miiveket.

Ertelmezési szintek, megkozelitések

Szerz6k, mivek Témak, motivumok | Miifajok, poétika sg?:;%?:g:é "
Eletmiivek
Portrék
Latasmodok, miivek
A Kortars irodalombdél Barmely szerzd, mii megkozelithet tematikus, motivikus, miifaji,

poétikai  szempontbél vagy a  korszak, stilustorténet
Osszefiiggésében; VAGY barmely tematikus, motivikus, miifaji,
Szinhaz és dramatérténet poétikai,  korszakbeli  vagy  stilustorténeti  jellemzOhoz
kapcsolhatoak szerzé/k, mii/vek.

Vilagirodalom

Az irodalom hatarteriiletei

Interkulturalis
megkozelitések és regionalis
kultura
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A tételsor tematikai aranyai a kovetkezok:

Szerz6ék, miivek Tételek szama
Eletmiivek 6
Portrék 4
Latasmodok 3
A kortars irodalombol 1
Vildgirodalom 2
Szinhaz- és dramatorténet 2
Az irodalom hatarteriiletei 1
Interkulturalis megkdzelitések |
és regionalis kultura
Osszesen 20

Ertékelés

A kérdez6 tanar a magyar nyelvi és az irodalom feleletet egyiittesen értékeli, mint a vizsgafeleletként
elvart ,,beszédmiivet”. Az értékelés tehat a magyar nyelvi és az irodalom feleletet nem kiiloniti el,
hanem retorikai kritériumokat alkalmaz.

TARTALOM ELOADASMOD
(25 pont) (25 pont)

= Nyelvtani, irodalmi, kulturalis tajékozottsag = Vilagos, tagolt szoveg- €s mondatszerkesztés
= Targyi tudas = [ényegkiemelés

= Gondolatgazdagsag = Logikus érvelés

= Rendszerezés = Megfelel6 szohasznalat

= Erthet6 eléadasmod
googo
A BESZEDMU
(A MAGYAR NYELVI ES AZ IRODALOM FELELET EGYUTTESEN)
(50 pont)

Ebbdl kovetkezik, hogy amennyiben a vizsgdzo teljes tajékozatlansdgot arul el, a pottétel htizasa
soran egy irodalmi és egy magyar nyelvi tételt is kell huznia.

Torténelem

A szobeli vizsga alapvetden a torténelmi jelenségek és események problémakdzpontli bemutatasat
kivanja a vizsgazoktol. A torténelmi események ¢€s jelenségek problémakozponti bemutatdsa nem
igényel a témakorokben megjelendknél tobb konkrét ismeretet (név, évszam, fogalom stb.), hanem az
elsajatitottak alkalmazasat varja el.

A szobeli vizsga témakérei

— Gazdasag, gazdasagpolitika, anyagi kultiara

— Népesség, telepiilés, ¢letmod

— Egyén, k6zosség, tarsadalom

— Modern demokracidk miikddése

— Politikai intézmények, eszmék, ideologiak

— Nemzetkozi konfliktusok és egyiittmiikodés

— Szabad (problémakdzponta) témakor
A szobeli vizsgara a megadott tematika alapjan a szaktanarok témakoronként kett6-négy, 6sszesen 20-
25 konkrét tételcimet, feladatot fogalmaznak meg.
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A konkrét szobeli tételcimeknél is érvényesiteni kell azt, hogy a feladatok kb. 60%-ban a magyar, kb.
40%-ban pedig az egyetemes torténelemhez kapcsolodjanak, és az 6sszes feladat kb. 50%-at a XIX. és
a XX. szazad torténelme adja.

Az iskolaknak lehetOségiik van a hat kotelezd témakoron feliil szabad témakor kijelolésére. Ennek
kovetelményeit és tartalmat az egyes intézmények helyi tanterveik alapjan hatdrozzak meg (pl.
helytorténeti téma; forradalom — reform — kompromisszum; etnikum — nemzet — nemzetiség).

Tételszam: 20-25 db

Tételtipusok:
— Kisebb korszak torténelmi problémajanak részletez6bb bemutatasa.

vagy
— Egy 0Osszetettebb és/vagy tobb torténelmi korszakon ativelo probléma attekinté bemutatéasa.

Az értékelés az alabbi szempontok és kompetenciak alapjan torténik.

A feladat megértése, tématartas, a Iényeg kiemelése 12 pont
Tajékozodas térben és idoben 6 pont
A szaknyelv alkalmazasa 6 pont
Forrasok hasznalata és értékelése 12 pont

Az eseményeket alakitd tényezok feltarasa, torténelmi
események és jelenségek problémakdzponti bemutatasa
Vilagossag, nyelvhelyesség, a felelet felépitettsége 6 pont

18 pont

Mivel a torténelemnél nincsenek altételek, az értékelés is ennek megfeleléen egységesen torténik. igy
teljes tajékozatlansag esetén a vizsgazo egy pottételt huz, amelynek értékelése ugy torténik, hogy az
elért pontszamot meg kell felezni, fel kell kerekiteni, és a vizsgaeredményt a szobeli és az irasbeli
pontszamainak egyiittes értékelésébol kell kiszamitani.

Matematika

A kozépszintli szobeli vizsgara kétszer annyi tételt kell késziteni, mint a szobeli vizsgazok szama, de a
tételek szama 10-nél nem lehet kevesebb.

Szébeli vizsgat azok a tanulok tehetnek, akiknek az irasbeli vizsgajuk sikertelen (nem érték el az
elégséges szintet), de az irasbeli vizsgapontszam 10%-at elérték.

A tételek jellemzoi

A tétel tartalmazzon harom egyszeri, az elméleti anyag elsajatitdsat szamon kéré kérdést
(definicio, illetve tétel kimondasat, vagy ezek kdzvetlen alkalmazasat megkivano egyszera feladatot),
valamint 3 feladatot. A tétel egyes elemeit mas-mas témakdrbol kell kivalasztania.
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Ertékelés
Az értékelés szempontjai:

1. Az elméleti kérdések 6sszesen 15 pont
2. A harom feladat 6sszesen 30 pont

3. Onallo teljesitményre vald képesség, a feladatok
logikus eldadasa, illetve a matematikai
kommunikacids képesség 5 pont

Azt, hogy a harmadik szempont szerinti 5 pontbdl mennyit kap a vizsgazo, annak a mérlegelésével
kell eldonteni, hogy a jelolt milyen mértékben tudott 6nalloan megbirkézni a kérdésekkel, illetve a
feladatokkal; ha segitd kérdésekre volt sziiksége, azokat megértette-e és a feleletében fel tudta-e
hasznalni.

Matematika szobeli vizsgan is lehetdség van egy pottétel huizasara. A mindsitést ugy kell kialakitani,
hogy az elért pontszamot meg kell felezni és egész pontra kell felkerekiteni.

A szobeli vizsgat is tett tanuld végso értékelése az irasbeli és a szobeli vizsga egylittes pontszama
alapjan torténik.

Angol

Szobeli - Beszédkészség

A vizsga célja annak mérése, hogy a vizsgazd képes-e¢ az adott szinten gondolatait idegen nyelven
szoban kifejezni, és a kommunikacios szandékoknak megfeleld beszélgetést folytatni.

A vizsga azt méri, hogy a vizsgazd milyen mértékben és milyen mindségben képes szobeli
tranzakcidra és interakciora. A vizsgazonak képesnek kell lennie mind az 6nallo témakifejtésre, mind
a beszélgetésben valo interaktiv részvételre.

A vizsgabeszélgetésben az aktiv szerepet a vizsgazo jatssza.

Tételszam: A vizsgaleirasban nincs meghatarozva. A szaktanar a vizsgazok létszdmanak megfeleld
mennyiségli feladatsort allit 6ssze. (Minimalisan az egy napon, egy csoportban vizsgazok szama ¢€s
még legalabb 1 vagy 2 pottétel)

Tételek szerkezete: Nincs altétel. Egy tétel harom feladatbol all — tarsalgas, szituacios feladat, 6nallo
témakifejtés - amelyek értékelése egymastol fiiggetlen. (DE: pottételként csak teljes feladatsor
htizhato!)

A vizsga rovid bevezetd, bemelegitd kérdésekkel kezdédik, amelyek célja az, hogy a vizsgazo
rahangolddjon az angol nyelv hasznalatara. Az itt elhangzottakat nem értékelik.

A feladatsort a vizsgazo6 huzza. A feladatok kidolgozasadhoz felkésziilési id6 nincs, de a masodik
¢és harmadik feladat végiggondolasahoz a vizsgazonak rovid (koriilbeliil fél perc) gondolkodasi id6 all
rendelkezésére.
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Ertékelés:

FELADATTIPUS AZ ERTEKELES SZEMPONTJAI PONTSZAM
Bemelegité beszélgetés Nincs értékelés
1. Tarsalgasi feladat: Feladatonként értekeljiik: 4 pont
- harom témakér ® Jartassag a témakorokben 3 pont
- interakcio kezdeményezés nélkiil ® Szokincs, kifejezésmod 3 pont
® Npyelvtan
2. Szituacios feladat: Feladatonként értékeljiik: 4 pont
interakcid a vizsgazo és a vizsgaztato * Kommunikdcios cél elerése 3 pont
kozott, meghatarozott feladat ® Szokincs, kifejezésmod 3 pont
megoldasa érdekében ® Nyelvtan P
3. Onallo témakifejtés vizualis | Feladatonként értékeljiik: 4 pont
segédanyagok alapjan: o Osszefiiggd témakifejtés 3 pont
két kép Osszevetése elére megadott| ® SzOkincs, kifejezésmod 3 vont
szempontok alapjan e Nyelvtan P
A harom feladat megoldasa utan
egyiittesen értékeljiik: 3 pont
® Beszédtempo, kiejtés, hanglejtés

Osszesen 33 pont

Foldrajz

A tételsornak legalabb 20 tételt kell tartalmaznia.

Tétel szerkezete:

A szobeli tétel ket altetelbol (feladatbol) all:
1. altétel - Altalanos természetfoldrajz vagy a kontinensek, illetve Magyarorszag

természetfoldrajza

2. altétel - Altalanos tarsadalomfoldrajz vagy regionalis tarsadalmi-gazdasagi foldrajz
A tételsor Osszeallitasanal az alabbi aranyok javasoltak:

1. altétel — Altaldnos természetfoldrajz, a kontinensek, illetve Magyarorszag természetfoldrajza

Témakér A résztételek szdma
20 tétel esetén

Kozmikus kdrnyezetiink vagy térképi ismeretek 1
A geoszférak foldrajza és kornyezeti problémaik 9

— Kozetburok, foldtorténet 4

— Vizburok 2)

— Levegdburok 3)
Foldrajzi Gvezetesség 4
A kontinensek természetfoldrajza 2
Magyarorszag és tajainak természetfoldrajza 4
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2. altétel — Altalanos tarsadalomfoldrajz, regionalis tarsadalmi-gazdasagi foldrajz
A résztételek szdma

Temalkor 20 tétel esetén
Népesség- és telepiilésfoldrajz 3
A vilag valtozo tarsadalmi-gazdasagi képe 5

A vilaggazdasagban kiilonb6z6 szerepet betolto régiok,
orszagok és orszagcsoportok

Eurdpa és a tobbi kontinens regionalis foldrajzi >
jellegzetességei
Magyarorszag foldrajza. Hazank helye és kapcsolatai a

L . . . 6
Karpat-medencében és Eurépaban
Globalis kdrnyezeti problémak 1

A két részfeladat kozott tartalmi és teriileti atfedés nem lehet (pl. Magyarorszagra vonatkozé ismeretek
csak az egyik altételben kérdezhetdk).

Ertékelés: Az egyes altételek megoldasara 25-25 pont adhaté.
Az értékelés szempontjai altételenként:

Tartalmi Gsszetevok 20 pont
Logikus felépités 2 pont
A szaknyelv, a térkép- és eszkdzhasznalat 3 pont

A tételsor Osszeallitasakor a vizsgaztaté tanarnak réviden rogzitenie kell az egyes altételek
kifejtésének elvart Osszetevoit és az ezekre adhatd, a 20 pont felosztasaval kialakitott maximalis
részpontszamokat, amely alapjan a feleleteket értékelni kell.

A szdbeli vizsga egy vizsgarésznek szamit. Pottételként teljes tételt lehet csak huzni.

Bioldgia

A tételsor legalabb 20 tételbol all.

A tétel jellemzGi:

Valamennyi tételhez két altétel — A) és B) — tartozik.

Az A) altétel a jelolt valasztasa szerint lehet
— projektmunka bemutatasa
vagy
— laboratoriumi vizsgalat (a részletes kovetelményekben délt betiivel szedett lehetdségek koziil)
vagy fajismerethez kapcsolodo feladat (ezek a lehetdségek 50-50% aranyban szerepeljenek az
altételek kozott).

Ez utobbi lehet
—novényfaj meghatarozasa és Okologiai igényeinek jellemzése a NOvényismerete konyv
segitségével
vagy
— tobb allat-, illetve ndvényfaj morfologiai és dkoldgiai jellemzésének 0sszevetése
vagy
—nemzeti park, természetvédelmi teriilet, illetve az iskolahoz kozeli életkozdsség élovilaganak
jellemzése segédanyag (példaul képanyag — videofilm, dia, fénykép, fajlista, térkép) alapjan.
A B) altétel egy életkozeli probléma egészségtani, kornyezetvédelmi, 6kologiai vonatkozasairdl szolo
kifejtés. A B) altételeket az ember szervezete és egészsége, valamint a természet- és a kdrnyezet
védelme témakorbol kell 6sszeallitani.
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Ertékelés:
A két altételre 25-25 pont adhato.
A) altétel projektmunka esetén :

- a beadott munka értékelése 15 pont

- a munka bemutatasanak értékelése 10 pont
A) altétel (ha nem projektmunka):

- tartalmi Osszetevo 20 pont

- a felelt felépitése, el6adas 5 pont
B) altétel : - tartalmi Gsszetev 20 pont

- a felelt felépitése, el6adas 5 pont

A szobeli vizsga egy vizsgarésznek szamit. Péttételként teljes tételt lehet csak huzni.
Informatika

A vizsga szerkezete

Gyakorlati vizsga Szobeli vizsga
180 perc 15 perc
s , Egy téma kifejtése és parbeszéd a témaval
Szamitogéppel megoldandé feladatsor kapesolatban
120 pont 30 pont

Tételszam: legalabb 20

A tételt a vizsgazonak onalloan kell kifejtenie. Kozbekérdezni csak akkor lehet, ha teljesen helytelen
uton indult el, vagy nyilvanvalo, hogy elakadt.

Amikor a vizsgazd befejezte a tétel kifejtését, a vizsgaztaté parbeszédet kezdeményez a témahoz
kapcsolddoan.

Barmely tetellel kapcsolatban szamitogépes szemléltetés is kérheto, melynek varakozas nélkiili
vegrehajtasi ideje — a 7.1-es témakor kerdései kivételével — legfeljebb két perc.

Egy tétel csak egy témakor elméleti ismeretanyagat kérje szamon.

Javasolt aranyok:

Informaciods tarsadalom 8-20%
Informatikai alapismeretek — hardver 24-32%
Informatikai alapismeretek — szoftver 20-28%
Kommunikécid az interneten (gyakorlati kivitelezéssel) 20-28%
Konyvtarhasznalat 8-12%

Sziikséges segédeszkozok:
— A szobeli vizsga helyszinén internetkapcsolattal rendelkezd szamitogép, amelyet a vizsgazo a
felelete soran hasznal.
— sziikséges nyomtatott és elektronikus forrasok (pl. lexikon, enciklopédia, szakkonyv, tankonyv,
szépirodalmi mti, CD-ROM).

Ertékelés:

A felelet értékelése a kovetkezo szempontok alapjan torténik:

Logikai felépités 8 pont
Kifejezokészség, szaknyelv hasznalata 8 pont
Tartalom 8 pont
Kommunikativ készség 6 pont
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A dokumentumot az érettségi szoftver dllitja elo. 14. szamu melléklet

A vizsgabizottsagot miikodteté intézmény neve:

Az intézmény cime: Az intézmény OM azonositéja:

Erettségi telephely neve:

Erettségi telephely cime: Erettségi telephely kédja:

A vizsgabizottsag neve:

A évi hénapokban megtartott

ERETTSEGI VIZSGA TORZSLAPJA

(kiiliv)
Név Alairas
Az intézmény igazgatdja
A vizsgabizottsag tagjai Név Alairas
A vizsgabizottsag elnoke
Javito szaktandr:...(tantargy neve)...
Kérdez6 tanar: ...(tantargy neve).......
Név Alairas
A vizsgabizottsag jegyzoje
A vizsgabizottsaghoz tartozo torzslapszamok:
Kelt: , év hé napjan
Osszeolvastik:
név alairas
P. H.

név alairas



A dokumentumot az érettségi szoftver dllitja elo. 15. szamu melléklet

TORZSLAP
(beliv)
Torzslapszam: / /
A vizsgaz6 neve: A vizsgabizottsag neve:
A vizsgazo sziiletési neve:
Anyja sziiletési neve:
Sziiletési helye és ideje: , év hé nap
Kozépiskolai tanulmanyait a(z)
intézményben (OM azonositoja: ) a(z) / . tanévben fejezte be.
A vizsgabizottsagot miikodteto intézmény neve:
Az intézmény cime: Az intézmény OM azonositdja:
Erettségi telephely neve:
Erettségi telephely cime: Erettségi telephely kodja:
. s, Bizonyitvany
A A ) Elérheté Elért Ossz- Mindsités szama /
Vizsgatérgy A YI’z_sga v1.zsg.a vizsga Erettségi vizsgarész po,nt- pont- pO{lt- OSZtélyza,t Tanu§1tvany
fajtdja szintje | nyelve szam . szam (betiivel és szama
szam % % .
szammal)
Magyar nyelv és irasbeli
irodalom szébeli
irasbeli
Torténelem -
szobeli
. irasbeli
Matematika —
szobeli
irasbeli: olvasott szoveg értése
16 idegen nyelv irasbeli: nyelvhelyesség
(emelt szintii vizsga irasbeli: hallott szoveg értése
esetén) irasbeli: iraskészség
szobeli: beszédkészség
E16 idegen nyelv irasbeli
(kozépszintii vizsga
esetén) szbobeli
Vigsgatirgy irasbeli Végleges
(hagyomdnyos
rend szerint) szobeli
A vizsgabizottsag hatiarozata megfelel6 zaradékkal:
Kelt: , év ho napjan

P. H.

A vizsgabizottsag jegyzdje A vizsgabizottsag elnoke




A dokumentumot az érettségi szoftver dllitja elo.

A vizsgazd neve:

A vizsgazo sziiletési neve:

Anyja sziiletési neve:

TORZSLAPKIVONAT

Torzslapszam:

/

16. szamu melléklet

A vizsgabizottsag neve:

Sziiletési helye és ideje: , év hé nap
Kozépiskolai tanulmanyait a(z)
intézményben (OM azonositdja: ) a(z) / . tanévben fejezte
A vizsgabizottsagot miilkodtetd intézmény neve:
Az intézmény cime: Az intézmény OM azonositéja:
Erettségi telephely neve:
Erettségi telephely cime: Erettségi telephely kodja:
Elért ) Minésités Bizonyitviny
A A ) Elérheté Ossz- szama /
Vizsgatérgy A vizsga zzllzl?;gz; vizsga Erettségi vizsgarész l:;:,:; pont- Is);:,:; oszt’z'ilyza't Tal;:;;lt;any
fajtdja 1] nyelve szAm % % (be'tuvel és
szammal)
Magyar nyelv és irasbeli
irodalom sz6beli
irasbeli
Torténelem -
szobeli
Matematika lra,Sbel.l
szobeli
irasbeli: olvasott szoveg értése
E16 idegen nyelv irasbeli: nyelvhelyesség
(emelt szintii vizsga irasbeli: hallott szoveg értése
esetén) .. T
irasbeli: iraskészség
szobeli: beszédkészség
K16 idegen nyelv irasbeli
(kozépszintii vizsga
esetén) szobeli
Vizsgatargy irasbeli Végleges
(hagyomdnyos
rend szerint) szobeli
A vizsgabizottsag hatarozata megfelelé zaradékkal:
Hivatalosan igazolom, hogy jelen torzslap kivonat a(z)
intézményben év ho napjan érettségi vizsgat tett vizsgazok torzslapjan a /
/ torzslapszam alatt feltiintetett adatokkal sz6 szerint megegyezik.
Kelt: , év hé napjan

A vizsgabizottsag elnoke

P. H.

Igazgato




17. szamu melléklet

Zaradékok

(A vizsgaszabalyzat altal eldirt zaradékok az érettségi szoftverben megtalalhatok.)

1. Az érettségi vizsgabizottsag korbélyegzéjének felirata:............ mellett mikodd érettségi
vizsgabizottsag.
20 e €V ettt hé ... napjan a rendes érettségi vizsgat megkezdte.

(Figyelem, ezt a zaradékot csak a rendes ¢érettségi vizsga megkezdésekor kell az iskolai
bizonyitvanyba és az iskolai torzslapba bevezetni!)

30 €V ettt ho ........ napjan rendes érettségi vizsgat tett.
4. Az érettségi vizsga kovetelményeit ..........coccoooiiiiiiiiiiiiinninan. vizsgatargybol nem teljesitette,

....................................... javitovizsgara jelentkezhet. (A masodik pontozott rész: az adott
vizsgatargybol az adott tanuld hanyadik alkalommal tehet javitovizsgat.)

5. Az érettségi vizsgat fel nem rohatd okbdl nem tudta befejezni, ........ccocccooveviiiiiiiiiiiiniiinninnn,
vizsgatargybol potlo vizsgat tehet.

6. Az ‘érettségi vizsgat felrohatd okbdol nem fejezte be, ....ooocovvvvviiiiiiiiiiiniennen. vizsgatargybol
....................................... javitovizsgat tehet. (A masodik pontozott rész: az adott vizsgatargybol az
adott tanul6 hanyadik alkalommal tehet javitovizsgat.)

7. Szabalytalansag elkovetése miatt .........cccccevviiieiiiieeinieennne, vizsgatargybol a vizsgabizottsag
........................................ javitovizsgara utasitja. (A masodik pontozott rész: az adott vizsgatargybol az
adott tanulo hanyadik alkalommal tehet javitovizsgat.)

B e nyelvi mindsitését a ......ccooeiiiiiiienne szdmu nyelvvizsga-
bizonyitvany alapjan kapta.

0 nyelvi érettségi mindsitését a kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. térvény
30. § (9) bekezdése alapjan megadott mentesités mellett kapta.

10 TA(Z) cooveeeeieeeeee e vizsgatargy mindsitését a ............... évi OKTV/SZETV eredménye
alapjan kapta.

L1 A(Z) i vizsgatargy érettségi vizsgajat a kdzoktatasrol szolo 1993. évi
LXXIX. torvény 30. § (9) bekezdése alapjan megadott mentesités szerint a .........ccceeeveeveveerceveennnnen.
kdotelez6 vizsgatargy vizsgaja helyett tette le.

12. A(Z) oo vizsgatargy akkreditalt vizsgakovetelményekre épiil.
13. A(Z) oo vizsgatargy(ak) mindsitését a 2005. év eldtt hatdlyos vizsgarendszer

szabalyai szerint kapta.

14. A magyar nyelv ¢s irodalom vizsgatargy helyett - a 100/1997. (VI. 13.) Korm. rend. 6. § (6) bekezdése
alapjan - magyar nyelvbdl, mint idegen nyelvbdl tett érettségi vizsgat.

I5.A vizsgatargy érettségi vizsgaeredménye a felsdoktatdsi felvételi
eljarasban az érettségi pontszam megallapitasakor nem vehetd figyelembe.

16. A vizsgabizottsdg sziikség szerint dontéseihez megfeleld tovabbi zaradékot alakithat ki.



JEGYZETEK:









