A dokumentumkezelés informacios és kommunikacios
technolégiai (IKT) alapjai

szakiranyu tovabbképzési szak

I. A szakiranya tovabbképzés neve:

A dokumentumkezelés informacids és kommunikacids technologiai (IKT) alapjai
szakiranyu tovabbképzési szak

II. II. A szakiranya tovabbképzési szak FI

R-kodja:
A képzési és kimeneti kovetelményeket tartalmazé hatarozat: OH-
FHF/261-2/2011.

III. A létesit6 intézmény neve:
Pécsi Tudoméanyegyetem

IV. A szakiranyua tovabbképzési szak képzési és kimeneti kovetelménye:

1. A szakiranya tovabbképzési szak megnevezése:

A dokumentumkezelés informacids és kommunikacids technoldgiai (IKT) alapjai
szakiranyu tovabbképzési szak

2, A szakképzettség oklevélben szerepl6é megnevezése:
Infomédia szaktanacsadd

3. A szakiranyu tovabbképzés képzési teriilete:
Tarsadalomtudomany képzési teriilet

4. A szakiranyu tovabbképzésre torténo felvétel feltétele:
Barmely képzési teriileten legalabb alapképzési szakon szerzett oklevél.

5. A képzési ido:
2 félév

6. A szakképzettség megszerzéséhez osszegytlijtendo kreditek
szama:

60 kredit

7. A képzés soran elsajatitando kompetenciak, tudaselemek,
megszerezheto ismeretek, személyes adottsagok, készségek,
a szakképzettség alkalmazasa konkrét kornyezetben,
tevékenységrendszerben:
Elsajatitand6 kompetenciak, tudaselemek, megszerezhet6 ismeretek:

A képzés soran elsajatitandé kompetenciak:

- informatikai eszkozok és szoftverek konyvtari, digitalizalasi szemponta
értékelésének képessége;

- miveltségtartalmak bemutatasat segité digitalis segédanyagok készitésének
képessége (ehhez sziikséges szaktudas birtoklasa);

- informaci6szerzés és -valogatas, az informacidfeldolgozas, -tovabbitas, -
tarolas, informacio-elrendezés, -megjelenités és megbérzés mobdjainak,
bemutatési eljarasainak alkalmazasa;

- az informatika, szamitastechnika korszerli eszkozrendszerének megismerési,
digitalizalasi, feldolgozasi eljarasainak képessége;

- a konyvtari szamitogépes halozati infrastruktira tizemeltetése;




- az informatikai alapszoftverek konyvtari, feldolgozasi és bemutatasi eljarasai
szakszer( ismeretének képessége;

- tartalomszolgaltatas mobilkommunikécios eszkozokre is;

- a konyvtari informatika Gj elemei; digitalizdlas — adatbazis-kezelés -
kozzététel egysége.

Tudaselemek, megszerezheto ismeretek:
- informatikai eszkozismeret;
- médiaismeret;
- elektronikus konyvtari kornyezetek ismerete;
- alapszintd allomanyvédelmi ismeretek;
- alapszint(i projektiranyitasi ismeretek;
- specialis digitalizalasi ismeretek;
- specidlis feldolgozasi ismeretek;
- az informacids és kommunikacios eszkozok alkalmazasanak modszertana;
- elektronikus kiadvanyok;
- adigitalis eszkozok ismerete;
- atartalomkezel6 eszk6zok ismerete;
- egyéb gyakorlati ismeretek.
Személyes adottsagok, készségek:
- szakmai készségfejlesztés;
- team-munka, egyiittmtikodés;
- kooperacios készségek fejlesztése;
- onmivel6dés, az egész életen at tarté tanulas készségének fejlesztése.
A szakképzettség alkalmazasa konkrét kornyezetben,
tevékenységrendszerben:
Az  infomédia szaktanidcsad6  valamennyi  digitalizalassal  foglalkozo
kozintézményben hasznosithat6. Ilyen teriiletek példaul: a konyvtarak, a
levéltarak, a mizeumok, a galériak, a kiallitohelyek, a tarlatok, a kozmiivel6dés és
a teljes kozoktatids keresztmetszete, a sportegyesiiletek, a civil és kisebbségi
szervezetek és az egyhazak. Végiil az egyik legnagyobb befogado6i, megrendelGi
szektor: az irott sajto és az elektronikus médiumok.
A szakképzettséget megszerzok atfog6d képet kapnak a dokumentumkezelési
mesterség informaciés és kommunikaciés technologiai vonatkozasairol,
ugyanakkor egyes részteriileteken mélyebb gyakorlati ismeretekre is szert tesznek.
Igy képesek lesznek intézményi szintdi digitalizdlasi stratégia kidolgozaséara, a
munkafolyamatok tervezésére, gyakorlati feladatok magas szinvonalu elvégzésére.
Jollehet a képzés soran elsGsorban a konyvtari kornyezetben zajlo
munkafolyamatokat tartjdk szem el6tt, a DMS-technologia (Document
Management System) és szabalyozadsanak megismertetésével a szak piacképest
tudast ad kutatohelyeken és profitorientalt vallalkozasoknal elhelyezkedGk
szamara is. A képzés kihelyezett — otthoni vagy kozosségi térben kialakitott —
munkaallomasokon, azaz tavmunkaban is realizalhat6 kompetenciakat is nyujt,
ami a foglalkoztatasi, munkaer6-piaci profilb6vités teriiletén ad, tgy a szakon
végzettek, mind az alkalmazok szamara tovabbi lehetGséget.

Az infomédia szaktanacsad6 tudasa hasznosithato lesz:

- valamennyi  digitalizalassal = foglalkoz6  kozintézményben  (elséként
konyvtarakban, levéltarakban, mazeumokban, kozmiivel6dési és kozoktatasi
szintereken) és a vallalati szféraban is;

- a korszer( konyvtari és infokommunikacids eszkozrendszer kialakitasdban, az
alkalmazasban val6 aktiv kozremiikodésben az adott intézményben;

- a szakteriilethez kapcsol6d6 informaciok hatékony keresésében, digitalis
tartalmak létrehozasaban;



- ) konyvtari technolbgiai, IKT-innovaciok alkalmazasdban az adott
kornyezetben;

- az adott intézmény korszerli elektronikus és hagyomanyos kornyezetének
kialakitasaban, fejlesztésében, b&vitésében, és ergondémiajanak kialakitasaban;

- azintézmény digitalis akadalymentesitésében;

- az adott intézményben az intézmény vezet6jével és az informatikusokkal az
informatikai koncepcio kialakitasaban, megvalositasaban;

- tartalomszolgaltatas tervezésében, el6készitésében mobilkommunikacios
eszkozokre is;

8. konyvtarban és digitalizalasban hasznalhato szoftverek,
informatikai eljarasok és az interneten elérhet6
informaciok, médiumok felkutatasaban, az intézményben
torténo alkalmazasaban.

A szakképzettség szempontjabdl meghatarozo ismeretkorok és a f6bb
ismeretkorokhoz rendelt kreditértékek:

Alapozé ismeretek (Modul 1.): 10 kredit
A hallgatok elsajatitjak a szamitogépes konfiguraciokkal, iigyviteli alkalmazasok
hasznalataval, a szamitogépes informaciddbrazolassal, valamint az adatbazis-
formatumokkal, az adattarolassal és megjelenitéssel kapcsolatos ismereteket.
Megismerik az Europai Unioban és Magyarorszagon folyé digitalizalasi
programokat, valamint az azokhoz kapcsolod6 agazati stratégidkat, és bevezetd
ismereteket kapnak a papiralapt szovegdigitalizalas gyakorlatarol.
Multimédia-ismeretek (Modul ): 15 kredit
Ebben a modulban a hallgatok elsajatitjAk a multimédiaval kapcsolatos
alapismereteket, a hang, a fot6 és a vide6 digitalizalasaval kapcsolatos
tudnivalokat. Elsajatitjak tovabba a multimédia-fejlesztés és dizajn, valamint a
prezentaciokészités alapvetsd ismereteit, és bevezetést kapnak a vonatkozo szerzoi
jogi tudnival6kba.
A hal6zati médiakommunikaciéoval kapcsolatos ismeretek (Modul
II1.): 12 kredit
A hallgatok megismerik a szamitogépes halozatokat és a halozati
médiakommunikaciéval, valamint a honlapkészitéssel és a médiumok internetes
megjelenitésével kapcsolatos ismereteket.
A digitalizalasi eszkozok ismeretével és hasznalataval kapcsolatos
ismeretek
(Modul IV.): 13 kredit
Ebben a modulban ismerkednek meg a hallgatok a kép-, hang- és mozgokép-
dokumentumok digitalizalasanak és webre helyezésének gyakorlati kérdéseivel, a
digitalizalt tartalmak szerkesztésével, tarolasaval, kereshetévé tételével és
megjelenitésével

4. A szakdolgozat kredit értéke: (Modul V.) 10 kredit




